TRANSPORTE Y DE DESPLAZA
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POR LA CUAL SE ADOPTA -L RECONOCIMIENTO DE VIATICOS, GASTOS DE
IENTO EN VIRTUD DE UNA COMISION DE SERVICIOS
‘ o

i ' !
| |

\
EL RECTO

En razon de las facultades otorgadas mediante ;:f\cuerdogli)irectivcli No. 10 de 2008, y de
conformidad con el Decret6' 1083 de 2015, y
; [ : i .

| |
CONSIDERANDO: | | |
P ; ]

! !
i P!

. Que durante la Comision de |Servicios, toda:empleado tiene derecho, ademas del °

- . L. . [ i .
reconocimiento a lz asignacién, salarial Correqundlente al cargo :que desempefa, al pago
de viaticos y gastos de transporte que puedan c:Lausarse,( segln ‘}Ias normas vigentes que

regulan la funcién publica. | !
1

|

‘ se disf)uso que “Ef valor y las

condiciones para el otorgami?rgrto de los vidticos paralos empleados publicos de las
enfidades territoriales corresponderan a lo establecido por el Go:biemo Nacional para los

empleados publicos de Ja RamaEjecutiva del Orden Nadionar". |

E

| " ' | i
. Que mediante el Decreto 333 cJe 2018, se fijo I.ja escalL?de vidticos para los empleados

I |

| | |

- I |

Que mediante el Decreto Dep artamental No. 3439 del 9{ |cle noviembre de 2618, se fijié Ia

escala de viaticos y otras disposiciones para los}émpleados publicos del Departamento de
Il

Antioquia y de sus entidades descentralizadas. | | i |
. [ 1 |

publicos de la Rama Ejecutiva Fél Orden Nacionjl.

. Que mediante el Acuerdo Dire!ctli\}o No. 34 dei I15 de diciembre de 2008, se reglamentan

las Comisiones de Estudio y |de Servicio enlel pais'y en el exterior del personal
administrativo. ; : L -

W |

. Que mediante Resolucion Reqtéral No. 603 de;l 19 de hoviemble de 2009, se delega la

facultad para autorizar ia Comisién de Servicios y las sfo(icitude:s de viaticos y gastos de

transporte en la Secretaria General vy en las Vicerrectorias, a solicitud de las unidades
r 1

administrativas que les estan adscritas. & i
i
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7. Que medianlte Resolucion
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| | ‘
ﬂectoral No. 201805000282 del 9 de mayo de 2018, se

reglamentd el deser|nbo!so de avances para yigticos de servidores puiblicos y definié esta

competencia

en el ordenador del gasto, segtn resolucién de delegacion vigente.
o i | ;

8. Que mediante Resé[(}:cién Réctoral No. 201305000045 del 23 de enero de 2019, por la

cual se delega parcialmente [a competenciai
0s con

reorganizan
Vicerrectoria

actos administrativo

gastos asociados a

Que siendo competente y en mérito de lo antes

ARTICULO PRI

empleados puUblicos ‘que sel
Departamento de Antio;q;uia y en

a
ERO: |

N

Administrativa
s|para |
alnémina de personal.

| para contratar, la ordenacion del gasto, se

competencia de ordenacién del gasto y la expedicién de
concerniente a

iités de c%ntratacién y s€ gictan ofras disposiciones, se delegé en la
!

viaticos del personal y del Rector y demas

expuesto,
i

RESUELVE:

Se fija la siguiente escala de viaticos diarios en pesos, para los
encuenfren en |Comisidn de Servicios por fuera del
el interior del pais:

o
[
b

' COMIS@N DE :SI;ERVICIO EN EL TERRITORIO NACIONAL
BAjs; DEL Q[UIDACIO_N VIATICOS DIARIOS EN
DESDE | HASTA PESOS
0 1.089.814 98.000
1.089.815 1.712.539 | 135,000
1.712.540 2.286.847 163.000
2.286.848 2.800.557 | 190.000
2.900.558 3.503.024 219.000
3.503.025 5.283.091 | 247.000
5.283.092 7.383.943 300.000
7.383.944 8.767.407 388.800 .
8.767.408 10.793.005 504.960
10.793.006 © 13.050.812 610,560
13.050.813 En adelante 720.000
} ‘ [ I !
U | . ! . . .
ARTICULO SEGUNDO: } Se: fija la siguiente escala de vidticos diarios en pesos, para los
empleados publicos que se; encuentren er:a Comisiéon de Servicios al interior del
Departamento de Antio:ql:.ﬁa: i -
o I
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COMISION DE SERVICIO EN EL DEPARTAMEN{ O DE ANTIOQUIA
TARIFA POR DIA' EN ;L
ﬁmm PORDIA | ¢ ’Eﬁis DEFINIFA EA RIFA POR DIA EN
BASE DE LIQUIDACION DADA EN| || EI;I-PESOS ' TODOSLOS | PESOS DEFINIDA PARA
RANGOS SALARIALES DEFINIDA PARA M| NICIP10S I|Z|)E MUNICIPIOS SITUADOS A
: vunicipios | URABA BAIO CAUCA, | MENOS DE 60 KMS DE LA
: ! ORDESTE Y] SEDE DE TRABAIO

DESDE HASTA | IVIAGIDALENA MEDIO
0 $1.089.814 | $ 68.600 i $88.2000 |  $58.800
$1.089.815 $1.712.539] | $94.500 I $121.500 $ 81.000
$1.712.540 $2.286.847 5$114.100 l $146.700 $97.800
$2.186.848 $ 2,900,557 $133.000 ! $ 171.000 $114.000
- $2.900.558 $3.503.024 $153.300 ‘ $197.100 3 131.400
$3.503.025 $5.283.091 $ 172.900 L $222.300 $148.200
$5.283.092 $7.383.943 $ 210.000 j $ 270.000 $ 180.000
$7.383.944 $ 8.767.407 $ 252,720 U $34$.920 $213.840
$8.767.408|  $10.793.005| | $328.224 $454.464 $277.728
$10.793.006|  $13.050.812| |. $ 396.864 ; $ 549,504 $335.808
$13.050.813| EN ADELANTE $ 468.000 $ 648.000 $396.000

lie
1 :

ARTICULO TERCERO: Se fijla la siguiente | escala de viaticos diarios en ddlares
estadounidenses, para los empleados publicos quc—l; se encuentren (Ln Comision de Servicios
en el exterior: i

: |

COMISION DE SERVICIO EN EL EXTERIOR ) .
‘ VIATICOS DIARIOSIEN DOLARES ESTADQUNIDENSES
BASE DE LIQUIDACION DADA EN Ceﬁ:"’ América, El
Caribe y Suramérica Estados Umdos " .
RANGOS SALARIALES EXCEPTO Brasil, Chile, | Canads, Chile, Brasif, | F4foPa Asia, Oceania, México
Argentinay Puerto . f\frlca Y Puerto‘Rlco v Argentina
DESDE HASTA i Rico : i I
0 $1,089.814 'Hasta 80 | * Hasta 100 Hasta 140
$1.089.815 $1.712.539 Hasta 110 - | Hasta 150° Hasta 220
$1.712.540 $ 2.286.847 Hasta 140 ' Hasta 200 Hasta 300
$ 2.286.848 $ 2.900.557 Hasta 150 | Hasta210: - Hasta 320
$ 2.900.558 $3.503.024 Hasta 160 . Hasta del Hasta 350
$3.503.025 $5.283.001 Hasta 170 Hasta 250 Hasta 360
$5.283.092 © $7.383.943 Hasta 180 ' Hasta 260! Hasta 370
$7.383.944 $ 8.767.407 Hasta 200 Hasta 265 . Hasta 380
$8.767,408 $ 10.793.005 Hasta 270 - Hasta3151 . Hasta 445
$10.793.006| . $13,050.812 Hasta 350 Hasta 390 : Hasta 510
$13.050.813] EN ADELANTE Hasta 440 | Masta 5od Hasta 640
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La Comisién de Servicios al :

A
El'
(30) di

ARTICULO CUARTO: |
nacional, de hasta treinta

Acto Administrativo que estaraT-a cargo del Re
on establecida er

Vicerrectorias, segun la

noviembre de 2009. !

de]egagi

ARTICULO QUINTO:

o de lamisma

| !
| |
E! objet; y

La duracion.

3. Si proc_:ege el reﬂ)nocimi‘e

en qué porcentaije.

Si procede el reconocimie

4.
qué forrr}a se sufragaran. |
5. El organismo o entidad qu

ello haya lugar. J ,
|
Iﬁ

|

Es deber de toqo servidor publ
no se generan gastos }qe aloja
consignado exp

| [
| .
i |
A

ARTICULO SEXTO: | Los
Administrativa, |conforme "a la
201905000045 del 23 d

control y racionalizacion

Los viaticos son el valor en dine
los gastos de manutencién y a
Servicios, cuando esta tenga un
publico. |

. | 1
cubren ei gasto d
en gastos de algj

je ServlicTios. |

. Los viaticos no
causen o gener
de la Comisién

|
!

\
|
\

i

El atto administrativo

nto de viaticos, ¢

nto de gastos de

resamente en el ?cto admi'nistrati;v
- i .

enerofclle 2019,y atendli
Tdel gaSt? publico.

LITECNICH

: i Exterior debe ser
Directivo con el jvoto favorable de su Presidente.

torgamiento de

COLOMBIANO

JATMRE ISA;/,A CADAYID

autorizada previamente por el Consejo

la Comisién de. Servicio en el territorio

s, prorrogables:por otros treinta (30) dias, se hara mediante

a justificacién de

e sufragara los v

o informar, si en
fento, de aliment

|
.- g | x|
viaticos  sera
delegacién esta

ctor, de la Secretaria General -y de las

1 la Resolucién Rectoral No. 603 del 19 de

que confiere la comision sefialara:

la necesidad del servicio.

1ando haya lugar al pago de los mismos y

transporte, gastos de desplazamiento y de

aticos o gastos de transporte, cuando a

cumplimiento de la Comisién de Servicios
acién, de transporte, lo cual debe quedar

0.

Vicerrectoria .
No.

n autorizados por la
blecida en la Resolucion Rectoral

ndo siempre las normas sobre austeridad,

!

O que'se reconoce al servidor publico, destinado a atender
lojamiento que 'se generen por virtud de la Comisién de
lugar distinto a|la sede ordinaria de labores del servidor

e transporte. Los viaticos se reconocen siempre y cuando se
amiento y alimentacién en el transcurso y por consecuencia

Sl i
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No hay lugar a vidticos cuando la'Comisién de servicios se confiere dentro de la misma area

0 sede habitual de trabajo, o cu%ndo prestado el\servicioif»por fuera de ella, los gastos los
asume otro organismo o entidad;, y en tal caso, si sé reconocen de manera parcial,

Unicamente se tiene derecho a la|diferencia. Tampoco hay lugar a ellos cuando el Politécnico

o0 un tercero, facilita el fransporte, el alojaniiento oif'l'é'--manuténcién. ‘

ARTICULO SEPTIMO: Durante la Comisién de Servidios se pagaran los viaticos por los
gastos que efectivamente se generen y que no sean asumi‘: os por la Institucidn o un tercero.

No habra lugar al reconocimiento ¥ pago de viaticos, cuando por la|naturaleza o la brevedad
de la Comision de Servicios, no se generan gastoslde alojamiento o|de alimentacién.
. | !
: ' l
i ! | - .
Los viaticos se reconocen y se| pagan conform[tla a la ’lcarlfa gue. corresponda segin la
remuneracion mensual del empleado comisionacp, atendiendo al lugar en que esta sea
conferida, tal como se detalla en los articulos primero, segundi y tercero de este acto.
_ . g

administrativo.

b

ARTICULO OCTAVO: Por cada dia de Ia Comisién de Servicio se paga la tarifa
establecida segin el rango de sgalario del servidPr, salvo el dia de regreso a'la sede de
trabajo cualquiera que sea la hora de llegada, en que se reconocera el cincuenta por ciento

(50%) del valor de la tarifa fijada, lsiempre gue se g't—?neren gastos de viaticos.

Cuando la Comision de Servicios se cumple en el Jnismo diizg 8in qul sea necesario pernoctar
en el lugar, el valor de los vidticos sera equivalente al cincuénta por|ciento (50%) del valor de
la tarifa fijada, siempre que se generen gastos de \fii:a'ticos. 1 '

I
|
ARTICULO NOVENO: No h;abré lugar al reé:fonocimi!ento de viaticos, cuando se trata

de Comisiones de Servicios que deban cumplirse|fen cualchuiera de los municipios del Area
Metropolitana del Valle de Aburra, cuando el sér:vidor ptblico te'nga su sede regular de
trabajo en uno de dichos municipios. Pero, sila Comisidn de Servicio es un sitio distinto a Ia
sede ordinaria de labores, Yy sea) necesario perno'(':tar en dicho lugar, el funcionario tendra
derecho al reconocimiento de viaticos por el cincuenta por.iéiehio (50%) del valor de la tarifa
fijada en el articulo segundo y por el dia de regre's;o ala épdede frabajo no se reconocera
viatico alguno, siempre que se gen‘eren gastos de \{iéticos.' L ' S

| : B |

I

ARTICULO DECIMO: Si en cumplimiento de la Corfiﬁsién de| Servicios que requieran

pernocta, no se generan gastos de alojamiento, se dejara asi sentado en el acto
administrativo que otorga la Comiﬁién, teniendo de'rlecho ellComisionado al treinta por ciento
(30%) del valor de la tarifa fijada; f)lor cada dia de p]qrnocta. E

ot

e ket e ol ¥
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M TULIN Wl

Si la Comisién
acto administrativo que:otorga |
ciento (70%) de| valor de la tarif

?
a

. ) — .
Lo anterior, sin perjuwlo|de fo i
acto administratjvo.

ARTICULO DEC
razon del trasia

|
CIMOPRIMERO:
o de sede de trs%x

w
ARTICULO DECIMOSEGUNDO;
cumplir comisiones de servicios,

B

fe Servicios no ,grenera gastos de

1

DLITECNICO
JATME IsA

Comisién, tenien
fijada, por cada 9

dentro del Depart

calidad, tendra derechoa viatic
y en los términos que sé‘ha desc

isma. |
|

- ‘

ARTICULO DECIMOCUARTO: |

mediante el trélmite y jt})ajo las

201805000282 del 9 de mayo de

o ;

La legalizacién Qe los vi\é;ticos S

a la fecha'en que teqhina ia

entregar, ademas de los

desarrollo de la

docum

del 9 de mayo 1‘, e 2018, El comprobante o certifi
funciones en los dias jautoriz g o1
respectivo del lugar de Ia comisilén y por el Secret

De no cumplirsle con lz
comisionado, pr

rlocederé
autorizaran nueyas comi

\ |
ARTICULO DEGIMOQUINTO: }
valor de los vi’é}ticos y se reco:

terrestre, fluvia]'l{férreo’ ‘o mariti
Servicios, y sé pagan en
) ! ‘

0% en tarifa igual a
>rito. '
i |

g g
ARTICULO DECIMOTERCERO: | .
su superior inmediato y dentro de los tres (3) dia:
que le haya sigo conferida, un| informe ejecutiy

1

siones hasta tanto no se

tanto|s

|
f
|
!
T
;
1
|
i
\
|

Los se|

2018.

n

ntos previstos e

COLOMBIANO

LA CADAYID

alimentacién, se dejara asi sentado en el
do derecho el Comisionado al setenta por
I1a que no genera gastos de alimentacion.

ndicado para los casos descritos en el articulo sexto de este

No habra lugar al reconocimiento de vidticos en
bajo, cualquiera sea la duracién. .

Los miembros del Consejo Directivo que deban

mento de Antioguia, conferidas por dicha

ia que corresponda en este acto, al Rector

rvidores publicos deberan presentar ante

siguientes a la finalizacién de la comisidn
o sobre las actividades desplegadas en

Los viaticos se podran reconocer como avance
condiciones establecidas en la Resolucién Rectoral No.

debe realizar déntro de los diez (10} dias habiles siguientes
omision de Selrvicios. El Funcionario Comisionado debe

la Resolucién Rectoral No. 201805000282

} El Ga

1 riocen en el 1009
autoriza en el acto administrativo'

que otorga la (%c
0, que se gen
e acredifen con

]
|
i

cacién de; asistencia y/o cumplimiento de

os, firmade por las directivas de: la entidad u érgano
aIrio General o Vicerrector respectivo.

| Iegali'z cidon de los vi;élpcos, previo requerimiento al funcionario
el dest:nrjento por némix@ del 100% del valor del avance y no se
Tya legalizado la anterior.

to de Transporte es independiente del
o del valor total de los mismos. Este se
misién por concepto de! transporte aéreo,
era en cumplimiento de la Comision de
el comprobante expedido por la empresa
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L
transportadora legalmente reconocida, el cual dEbe tener el visto bueno del Secretario

General o Vicerrector respectivo. |. E: L

El Gasto de Transporte se autofiza en tanto el §erv10|o se cubral en los medios comunes
. P gy .. | . .

previstos en el lugar de la Comisidn de Servicios, ci:on las tarifas legales vigentes.

|
R I .
: | ! L
ARTICULO DECIMOSEXTO: ‘ El Gasto de Desplazamiento es el reconocimiento
econémico por el desplazamiento efectuado a (és terminales aereas o terrestres (ida y

regreso), en cumplimiento de la Gomision de Serviﬁ,ios.

! |

Se autoriza al Funcionario Comisionado que deba \Mgenerarj,un gasto por desplazarse, hasta y
desde el Aeropuerto Internacic#nal José Maria Cérdoba en hionegro, en una tarifa
equivalente al diez por ciento (10 %) del salario minimo legal r#]ensual vigente SMLMV.
Cuando: el desplazamiento se efectlie desde y: hasta el Aeropuerto Olaya Herrera en
Medellin, o a cualquiera de las terminales de trarj:sporte terrestre en esta misma ciudad, el
Gasto de Desplazamiento tendré|una tarifa equivalente al dos coma cinco por ciento (2,5 %)
del salario minimo legal mensual vigente SMLMV ! :

| f )
ARTICULO DECIMOSEPTIMO: Se reconoceran los gastos de transporte y de
desplazamiento, siempre y cuando se hayan écausado‘ y generado un gasto para el

funcionario comisionado.

Si el desplazamiento se efectua de manera c:;onjunta,i entre dos o mas funcionarios
comisionados, solo se reconoceralel derecho que le asiste a uno de|ellos.
' | r

No hay lugar a este concepto cu,aindo la Institucién o un tercero facilita el medio para efectuar
el desplazamiento o transporte del empléado comi:ls:ionado.
' I |
ARTICULO DECIMOCTAVO: E) presente acto rige a partir de su expedicion y
deroga todas las disposiciones gue sean contrarias, ‘

[ ‘ .,
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y GUMPLASE
| ! !,

(L

bardo Alvarez’Lopera
Rector '
Proyect6: Carli' s C.

Autorizé: Carlos O.
Revisé: Aiberto A,

LN

o R
. t‘f‘\.{w?\» '
\'»-J\u} Lt R s e oy 4
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CIRCULAR
10110001 - 201906000012

01/04/2019 15:59:46
DIRECCION DE GESTION HUMANA

e

PARA UNIDADES DE GESTION ADMINISTRATIVA Y ACADEMICA

1

R

ASUNTO: Reconocimiento de Vidticos, Gastos de Transporte y Desplazamiento en
virtud de Comisiones de Servicios.

Mediante Resolucién Rectoral No. 201905000208 del 28 de marzo de 2019 se dispuso el
Reconocimiento de Viaticos, Gastos de Transporte y de Desplazamiento, en virtud de
Comisiones de Servicios. Debe entenderse que estos tres conceptos tienen coberturas
distintas, como alli se explica, y solo se causan con fundamento previo en el acto
administrativo por el cual se autoriza la Comisidn de Servicios.

Alli se adopta la nueva tabla de vidticos y las reglas sobre 'su autorizacién y procedencia
en cada caso.

Debe tenerse en cuenta, que la competencia para el reconocimiento de la Comisién de
Servicios y expedir el acto administrativo que la autoriza, esta en la Rectoria, la Secretaria
General o la Vicerrectoria en que esté adscrito el funcionario comisionado, segln lo
previsto en la Resolucién Rectoral No. 603 del 19 de noviembre de 2000. Y, la
competencia para autorizar los viaticos, gastos de transporte y gastos de desplazamiento,
es exclusiva de la Vicerrectoria Administrativa.

Se adjunta la Resolucidén Rectoral No. 201905000208 del 28 de marzo de 2019.

Cordialmente,

Autorizé: Albdrto A%

o,

o




