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Por el cual se adoptan medidas para garantizar la atencion y la prestacion del servicio de educacion
publica en el POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID, se toman medidas para la
proteccion laboral y de los contratistas de prestacion de servicios en el marco del Estado de
Emergencia Econémica, Social y Ecolégica y se le da aplicacién al Decreto 491 del 28 de Marzo del
2020.

EL RECTOR

En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas por los Acuerdos 03 de
1994, 09 de 2002, 12 de 2002, 10 de 2008, y

CONSIDEANDO:

Que mediante el Decreto 417 del 17 de marzo de 2020 se declaré el Estado de Emergencia
Econdmica, Social y Ecologica.

Que el 7 de enero de 2020 la O. M. S., identificé el COVID-19 y declaré este brote como emergencia
de salud publica.

Que con el proposito de limitar las posibilidades de propagacion del Coronavirus y de proteger la
salud del publico en general y de los servidores publicos, se hace necesario expedir normas de
orden que flexibilicen la obligacién de atencién personalizada al usuario y se permita incluso la
suspension de términos legales en las actuaciones administrativas.

Que, con el fin de evitar la propagacion de la pandemia, el Gobierno nacional expidié el Decreto 491
del 28 de Marzo del 2020, con el objeto de simplificar el proceso administrativo sancionatorio
contenidoenlaley9de 1979 yen laLey 1437 de 2011, garantizando el debido proceso y el derecho
a la defensa.

Que, de conformidad con lo anterior, se hace necesario tomar medidas en materia de prestacion de
servicios a cargo de la Institucion, con la finalidad de prevenir la propagacién de la pandemia
mediante el distanciamiento social, flexibilizando la prestacion del servicio de forma presencial y
estableciendo mecanismos de atencidon mediante la utilizacion de medios digitales y del uso y
aprovechamiento de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Que es necesario tomar medidas para ampliar o suspender los términos cuando el servicio no se
pueda prestar de forma presencial, lo anterior, sin afectar derechos fundamentales.

Que el articulo 14 del Coédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
sefiala que, “Salvo norma legal especial, y so pena de sancion disciplinaria, toda peticién debera
resolverse dentro de los quince (15) dias siguientes a su recepcién. Estara sometida a término
especial la resolucién de las siguientes peticiones: (l). Las peticiones de documentos y de
informacién deberan resolverse dentro de los diez (10) dias siguientes a su recepcion. (). Las
peticiones mediante las cuales se eleva una consulta, deberan resolverse dentro de los treinta (30)
dias siguientes a su recepcion”.

Que los terminos establecidos Articulo 14 de Ley 1437 de 2011, resultan insuficientes dadas las
medidas de aislamiento social tomadas por el Gobierno nacional, y las capacidades de la Institucion,
para garantizarle a todos sus servidores, los controles, herramientas e infraestructura tecnolégica
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necesarias para llevar a cabo sus funciones mediante el trabajo en casa; razén por la cual se hace
necesario ampliar los términos para resolver las distintas modalidades de peticiones.

Que la O.1.T., el 18 de marzo de 2020, afirma: "...insta a los Estados a adoptar medidas urgentes
para (i) proteger a los trabajadores y empleadores y sus familias de los riesgos para la salud
generadas por el coronavirus, (ii) proteger a los trabajadores en el lugar de trabajo; (iii) estimular la
economia y el empleo, y (iv) sostener los puestos de trabajo y los ingresos, con el propésito de
respetar los derechos laborales, mitigar los impactos negativos y lograr una recuperacion rapida y
sostenida.

Que durante el periodo de aislamiento preventivo obligatorio, las autoridades a que se refiere el
articulo 1 del Decreto 491 del 28 de Marzo de 2020, cuando no cuenten con firma digital, podran
validamente suscribir los actos, providencias y decisiones que adopten mediante firma autégrafa
mecanica, digitalizadas o escaneadas, segtn la disponibilidad de dichos medios.

Que mediante la Resolucién Rectoral No 20110000065 del 1 de marzo de 2011, se adopta en la
Institucion el Software de Gestion Documental Mercurio, como Unica aplicacién para la Gestién
Documental en la Institucion, la que cuenta con la firma escaneada de todos los funcionarios de la
Institucion.

Que la firma digital esta adoptada para unos pocos funcionarios.

Que para garantizar la seguridad de los documentos Institucionales que deben ser firmados, se hara
uso de las firmas escaneadas del Software de Gestion Documental Mercurio.

En mérito de lo expuesto, y hasta tanto permanezca vigente la Emergencia Sanitaria,

RESUELVE

Articulo 1. Para evitar el contacto entre las personas, se velara por la prestaciéon de los servicios a
cargo del POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID, en la modalidad de trabajo en
casa, utilizando las tecnologias de la informacion y las comunicaciones, se dara a conocer en la
pagina web vy los canales oficiales de comunicacion e informacion, los medios mediante los cuales
se prestaran los servicios institucionales, asi como los mecanismos tecnologicos para el registro y
respuesta de las peticiones.

Articulo 2. Notificacion o comunicacion de actos administrativos. Las notificaciones o
comunicaciones de los actos administrativos se haran por medios electronicos. Para el efecto en
todo tramite, proceso o procedimiento que se inicie sera obligatorio indicar la direccién electrénica
para recibir notificaciones.

Articulo 3. Ampliacion de términos para atender las peticiones. Para las peticiones que se
encuentren en curso o que se radiquen durante la vigencia de la Emergencia Sanitaria, se ampliaran
los términos sefialados en el Articulo 14 de la Ley 1437 de 2011, asi:

Salvo norma especial, toda peticién debera resolverse dentro de los treinta (30) dias siguientes a
su recepcion. Estaran sometidas a términos especiales, las resoluciones de las siguientes
peticiones: (i) Las peticiones de documentos y de informacién deberan resolverse dentro de los
veinte (20) dias siguientes a su recepcion. (ii) Las peticiones mediante las cuales se eleva una
consulta a los funcionarios en relacion con las materias a su cargo deberan resolverse dentro de
los treinta y cinco (35) dias siguientes a su recepcion.

Cuando excepcionalmente no fuere posible resolver la peticion en los plazos aqui sefialados, la
autoridad debe informar esta circunstancia al interesado, antes del vencimiento del término
sefialado en el presente articulo expresando los motivos de la demora y sefialando a la vez el plazo
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razonable en que se resolvera o dara respuesta, que no podra exceder del doble del inicialmente
previsto.

Articulo 4. Suspension de términos de las actuaciones administrativas en sede administrativa. El
ordenado del gasto o el funcionario competente, por razén del servicio y como consecuencia de la
emergencia, podran suspender, mediante acto administrativo, los términos de las actuaciones
administrativas en sede administrativa. La suspension afectara todos los términos legales, incluidos
aquellos establecidos en términos de meses o afios. La suspensién de los términos se podra hacer
de manera parcial o total en algunas actuaciones o en todas, o en algunos trémites o en todos, sea
gue los servicios se presten de manera presencial o virtual, conforme al anélisis que el funcionario
haga de cada una de sus actividades y procesos, previa evaluacion y justificacion de la situacion
concreta.

En todo caso los términos de las actuaciones administrativas se reanudaran a partir del dia habil
siguiente a la superacién de la Emergencia Sanitaria.

Durante el término que dure la suspensién y hasta el momento en que se reanuden las actuaciones
no correran los términos de caducidad, prescripcion o firmeza previstos en la Ley que regule la
materia.

Paragrafo. La suspension de términos a que se refiere el presente Articulo también aplicara para el
pago de sentencias judiciales, segln lo sefialado en el Decreto 491 del 28 de Marzo del 2020 (Art
6. Paragrafo 1)

Articulo 5. Adoptar como firmar vélida para los actos, providencias y decisiones que se emitan en
la Institucion, la firma escaneada que reposa en software de Gestién Documental Mercurio, de todas
las directivas y coordinadores de la Institucion.

En caso de requerirse autorizacion para la firma escaneada de otro funcionario, debera justificarlo
ante el Secretaria General de la Institucion.

Articulo 6. Reuniones no presenciales en los 6rganos colegiados del Politécnico Colombiano Jaime
Isaza Cadavid. Sin perjuicio de las disposiciones contenidas en las normas vigentes, los érganos
colegiados, de la Institucién, podrén realizar sesiones no presenciales por cualquier medio donde
sus miembros puedan deliberar y decidir por comunicacion simultanea o sucesiva.

En este ultimo caso, la sucesion de comunicaciones debera ocurrir de manera inmediata de acuerdo
con el medio empleado.

Las convocatorias deberan realizarse de conformidad con los respectivos reglamentos y garantizar
el acceso a la informacion y documentacion requeridas para la deliberacion.

Las decisiones deberan adoptarse conforme a las reglas de decision previstas en los respectivos
reglamentos, de todo lo cual deberd quedar constancia en las actas correspondientes a dichas
sesiones, cuya custodia estaré a cargo de sus secretarios.

Las sesiones no presenciales deberan ser publicas, para lo cual se debera utilizar Unicamente los
medios o canales habilitados para el efecto en el reglamento.

Articulo 7. Prestacién de servicios durante el periodo de aislamiento preventivo obligatorio. Durante
el periodo de aislamiento preventivo obligatorio la Institucién dispondran las medidas necesarias
para que los servidores publicos y docentes ocasionales o de hora cétedra del POLITECNCICO
COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID, cumplan sus funciones mediante la modalidad de trabajo
en casa, haciendo uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones.
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En ninglin momento la declaratoria de Emergencia Econémica, Social y Ecologica y la declaratoria
de Emergencia Sanitaria, asi como las medidas que se adopten en desarrollo de las mismas, podran
suspender la remuneracion mensual o los honorarios a los que tienen derecho los servidores
publicos o docentes ocasionales o de hora catedra.

Paragrafo. Cuando las funciones que desempefia un servidor pablico, un docente ocasional o de
hora catedra no puedan desarrollarse mediante el trabajo en casa, el Vicerrector de Docencia y/o
el Decano de facultad, podran disponer que, durante la Emergencia Sanitaria, y excepcionalmente,
éstos ejecuten desde su casa actividades similares o equivalentes a la naturaleza del cargo que
desempenan.

Articulo 8. Actividades que cumplen los contratistas de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion. Durante el periodo de aislamiento preventivo obligatorio las personas naturales
vinculadas a la Institucién, mediante contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion, continuaran desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en
casa y haciendo uso de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Aquellos contratistas cuyas obligaciones sélo se puedan realizar de manera presencial, continuaran
percibiendo el valor de los honorarios durante el periodo de aislamiento preventivo obligatorio,
previa verificacion por parte del supervisor de la cotizacion al Sistema General de Seguridad Social.
Esto sin perjuicio de que una vez superados los hechos que dieron lugar a la Emergencia Sanitaria
cumplan con su objeto y obligaciones en los términos pactados en sus contratos.

La declaratoria de Emergencia Econdmica, Social y Ecologica y la declaratoria de Emergencia
Sanitaria, asi como las medidas que se adopten en desarrollo de las mismas no constituyen causal
para terminar o suspender unilateralmente los contratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion celebrados con el POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID.

Articulo 9. Contratos de prestacion de servicios administrativos. Los contratos de prestacion de
servicios administrativos, suscritos, cuyo objeto sea la prestacion del servicio de vigilancia, aseo,
y/o cafeteria, transporte y demas servicios de esta naturaleza, no serén suspendidos mientras dure
el aislamiento preventivo obligatorio.

Para que se efectle el pago a las empresas contratistas éstas deberan certificar el pago de némina
y seguridad social a los empleados que se encuentren vinculados al inicio de la Emergencia
Sanitaria.

Articulo 10. Reportes a las Aseguradoras de Riesgos Laborales. La Institucién reportar la lista de
los servidores publicos y contratistas que durante el periodo de aislamiento preventivo obligatorio
presenten sus servicios a través del trabajo en casa.

Articulo 11. La presente Resolucién rige a partir de su expedicion, y permanecera vigente mientras
duren las medidas de emergencia sanitaria y se restablezca el servicio.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
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