INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR ACTA DE COMPROMISO PARA PRACTICANTES
Este documento debe ser diligenciado por el estudiante practicante, firmado por él y por el representante legal de la empresa donde realizará la práctica empresarial, con la cual EL POLITECNICO ha celebrado Convenio de Práctica. El acta debe ser también firmada por el coordinador de práctica del respectivo programa académico, quien conservará una copia de la misma, el acta no requiere visto bueno de la Oficina Asesora Jurídica.

Para diligenciar correctamente el acta se le recomienda que la lea previamente el contenido del acta y las instrucciones y luego proceda a completar los espacios que se encuentran entre paréntesis y con un número arábigo en su interior que le indicará el contenido que debe insertar.

No olvide que al llenar los datos que se le solicitan debe suprimir los paréntesis y los números que están en negrilla, al igual que el título “ACTA DE COMPROMISO PARA PRACTICANTES”, cuyo fin es sólo que usted identifique la minuta.

Diligenciar  los espacios conforme a esta información:
(1)  Inserte el nombre completo de la empresa, institución o persona natural con la que se celebró el convenio de práctica como aparece en el certificado   de existencia y representación. No olvide las siglas de S.A., LTDA. o cualquier otra que forman parte del nombre de la empresa.

(2)  Inserte el nombre completo del estudiante 

(3) Inserte el nombre del representante legal, conforme al certificado de existencia y representación.

(4) Inserte el número de la cédula del representante legal de la empresa.

(5) Inserte de nuevo el nombre completo de la empresa, institución o persona natural con la que se celebra el convenio, como lo hizo en el punto (1) 
(6) Inserte la palabra pública o privada según corresponda a la naturaleza jurídica

(7)Inserte la ciudad donde está domiciliada, conforme al certificado de existencia y representación.

(8) Inserte el número de identificación tributaria, conforme al certificado de existencia y representación.

Cuando se trate de una persona natural, modifique el texto desde el punto (3) hasta el (8) así: nombre de la persona natural, identificada con cédula de ciudadanía No.  .......... de …, mayor de edad y domiciliada en ............ ,        

(9) Inserte el nombre completo del estudiante.
(10) Inserte el número de cédula de ciudadanía del estudiante

(11) Inserte el nombre del Programa Académico en que se encuentra matriculado.
(12) Inserte el nombre de la Facultad.  

(13) Inserte la actividad que como practicante va realizar en la empresa 
(14) Inserte la suma de dinero acordada como bonificación, primeo en letras y luego en números entre paréntesis; si no la hay adecué el texto.  
(15) Inserte el día en letras y números, ejemplo: nueve (9).

(16) Inserte el mes. 

Finalmente lea de nuevo y verifique que esté correcta toda la información solicitada, para proceder a su firma.

