MARIA ALEJANDRA USMA HERRERA
CC: 1152198424
CEL: 3006090760
DIRECCION: Carrera 56 C calle 83 DD Sur # 201-
- la Estrella, Antioguia
CORREQ: malejausma@hotmail.com
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@l Perfil

Me caracterizo por ser una persona recursiva, analitica, responsable, creativa,
organizada, dinamica, me identifico por alcanzar los objetivos planteados y dentro
de mis labores me esfuerzo por realizar los trabajos con calidad y entusiasmo

Cuento con habilidades de comunicacién técnica con clientes, capacidad de
aprender y usar nuevas tecnologias, con un enfoque siempre a resultados y al
potencial de la companiia para el logro de resultados.
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Experiencia laboral

ALDAMA CATERING & SERVICE
Auxiliar Administrativa
Jefe Inmediato: Dennys Mufioz Salinas
Tiempo laborado: Enero 2012 — Enero 2016

e Planificacién de eventos corporativos, regionales y sociales
e Manejo de Proveedores




Logistica y planeacion de los

"materiales

Apoyo en  evaluacién de proveedores
Recibir, radicar y clasificar la documentacion de la compariia

Gestionar la logistica de envi6 y correspondencia a través de la empresa
de correo correspondiente.

-Apoyar en las actividades que sea requerida por parte de la gerencia

general.

SETI S.A.S. COLOMBIA
POLITECNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID

Practicante Coordinacion de Adquisiciones
Jefe Inmediato: Cesar Augusto Carmona
ToroTiempo laborado: Marzo 2021 — Julio

2021

Elaboracién de certificados laborales

Apoyar en el manejo de la plataforma SIA GBSERVA

Publicacion contratos SECOP ||

Realizar afiliaciones ARL

Colaborar con la Institucién y el contratista en la ejecucion del contrato
Clasificacién de documentos

COMERCIALIZADORA INTERNACIONAL VALUE
Auxiliar juridica

Jefe inmediato: Renato Bigliardi Villa

Tiempo laborado: Marzo 2022 — actualmente

Elaboracion de informes de cumplimiento

Elaboracion de derechos de peticidn y solicitudes a diferentes autoridades
mineras y tributarias

Recepcion de documentos de proveedores

Informar a los 6rganos pertinentes sobre el estado de cumplimiento y las
posibles area de mejora

. Consultas en plata formas virtuales para identificar y clasificar los

riesgos.



\yﬁ Formacién

Académica

Escuela Superior de Administracion
PublicaDiplomado Proyectos de
Desarrollo Medellin 2021

Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid
Tecndloga en Gestién Piblica
Medellin 2021

Consejo de Medellin
BachillerAcadémica
Medellin 2010
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Referencias

Jeison Ospina Serna
Ingeniero de sistema
IUVITY

Celular: 3014692333

Duvan Acevedo Marin
CEO

NAIKKA

Celular: 317 616 2000

Andres Felipe Marin
Gerente de Proyectos
SETI S.A.S. COLOMBIA
Celular: 315 248 37 34

MARIA ALEJANDRA USMA HERRERA
CC: 1.152.198.424
Cel. 3006090760




MARIA ALEJANDRA
USMA HERRERA -
Administracion Publica

Objetivo
Representar los intereses y las preocupaciones del cuerpo estudiantil
para generar un mayor aprovechamiento de la vida universitaria.

Valores

Los valores que nos representa son:

* Responsabilidad.
e Honestidad.

e Altruismo.

e Liderazgo.

Estos valores son los que presentaremos desde nuestro rol como

representante de los estudiantes del Politécnico Colombiano Jaime
Isaza Cadavid.

Lineas de trabajo

e Movilidad académica.

e Permanecia estudiantil.

e Fortalecimiento de grupos de investigacién.

e Fortalecimiento de la extensién universitaria.

e Velar por la adecuada implantacién de la politica de
gratuidad en la matricula del Gobierno Nacional.

® Seguimiento a la politica de bienestar estudiantil.
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Seguimiento a la ejecucion del plan de desarrolio’ -
institucional 2022 - 2025, : B!




