
Ubicación‌ ‌
Física‌

 DE RECURSOS DE INFORMACIÓN.



Para ubicar los recursos de información del Sistema de Bibliotecas del Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid [PCJIC]. Se debe ingresar a la plataforma del descubridor

PRIMO 
 y realizar la búsqueda; una vez se tengan los resultados se debe tener en cuenta el
tipo de documento, la ubicación, la clasificación y la disponibilidad del recurso.

https://polijic.primo.exlibrisgroup.com/discovery/search?vid=57PJIC_INST:PJIC


Ubicación‌ ‌
EN PRIMO

TIPO DE‌

‌DOCUMENTO‌ ‌



UBICACIÓN

CLASIFICACIÓN

Ubicación del recurso: este es el dato que corresponde a la sede que tiene el
recurso físico y clasificación física es el dato del ítem dentro de la biblioteca.



DISPONIBILIDAD

Disponibilidad: esta se refiere a datos del préstamo del documento. 
Seleccione el ítem de interés, para visualizar la disponibilidad del recurso, que se

encuentra en “UBICACIONES”



INFORMACIÓN

Al seleccionar la biblioteca, se despliega la información del ítem. En este, puede
verificar si el ítem está en préstamo, fecha de devolución, número de ejemplares y

tiempo de préstamo.



Ubicación‌
E N  L A  E S TA N T E R Í A

TOMESE‌  ‌SU TIEMPO, OBSERVE EL‌
‌LUGAR, REVISE LAS SEÑALES‌

Los estantes de la biblioteca están marcados para su identificación según los diferentes
tipos de documentos; los estantes de las colecciones se identifican:
Los libros con rangos de clasificación y áreas del conocimiento, las revistas se identifican
en orden alfabético del título de estas y los trabajos de grado se marcaron en orden
alfabético de la sigla que corresponde a cada programa académico.



Estantes‌ ‌
CON LIBROS 

ESTANTE FRONTAL‌

La colección de libros se encuentra en el área de colección general, en esta, los estantes están demarcados
así:
Lado frontal: en cada estante se indica los rangos de clasificación encontrados en él.



Estantes‌ ‌
CON LIBROS 

Lado lateral: 
1. Indica rangos de numeración y temáticas encontradas en el módulo correspondiente. 
2. La señalización incluye además flechas que indican hacia donde aumenta las numeraciones
de las clasificaciones.

ESTANTE LATERAL‌

ESTADÍSTICA
519.5

1. 2.



Marcación
DE LIBROS 

Cada libro tiene su clasificación en el lomo,
cuando no se puede visualizar la clasificación
completa, ésta se encuentra en la parte
superior izquierda de la carátula.
La marcación está conformada por dos
elementos principales: la primera
corresponde al área del conocimiento,
ejemplo:  

Economía 330
Administración 650
Literatura: 800 

y la segunda equivale a la inicial del primer
apellido del autor y un número que se le
asigna, ejemplo: G216 , este corresponde a
García.

RÓTULO DE LIBRO‌

ÁREA DEL
CONOCIMIENTO

NUMERACIÓN DEL
‌AUTOR

519.5
S813



Los libros se encuentran organizados en orden creciente de izquierda a derecha
dentro de cada módulo y formando una s, para la búsqueda de un libro, siga la
indicación de las flechas.



Es importante tener en cuenta que el orden numérico se debe leer número
por número, siguiendo la estructura decimal, como se observa en la gráfica. 

001.0010
A56 001.0010

B35

001.11
Z452

101.8010
A68

101.8010
A68
Ej:2

101.8010
A68
Ej:3

Algunos títulos en su clasificación tienen uno o más datos; esto depende del
número de volúmenes o ejemplares que tenga el documento.

·Los volúmenes son una obra que se publica en varias partes. 
·Los ejemplares hacen referencia a copias idénticas de la misma obra.

101.8010
A68
Ej:4 101.987

F72



Ubicación‌
DE LA HEMEROTECA

TOMESE‌  ‌SU TIEMPO, OBSERVE EL‌
‌LUGAR, REVISE LAS SEÑALES‌

Las revistas se encuentran en el área de Hemeroteca. Los estantes de esta
colección se encuentran marcados así:



Estantes‌ ‌
HEMEROTECA

Lado frontal: cada estante indica los títulos de revistas contenidas en él. Los
estantes están demarcados en cara A y cara B. 

ESTANTE FRONTAL‌



Estantes‌ ‌
HEMEROTECA

Lado lateral:  cada estante está conformado por 6 módulos. Cada módulo del
estante se identifica con el rango de letras de las revistas contenidas en él.

ESTANTE LATERAL‌

T - U



Estantes‌ ‌
HEMEROTECA

Los títulos de revistas se organizan en cajas y
estas a su vez están ordenadas
alfabéticamente por nombre.

Nota: cuando el título de una revista inicia con
artículos como la, el, los, las, entre otros; estos
se omiten en la alfabetización, por lo que la
marcación se inicia con el sustantivo siguiente.

Ejemplo: El ágora USB; esta revista se
encontrará en el conjunto de títulos de revistas
que inicia con la letra A.

ESTANTE LATERAL‌

El ágora USB
1994 - 1999



Revistas: ubicadas en cajas revisteras. Cada título tiene varios volúmenes y
números ordenados cronológicamente.

Cada caja se demarca con el título de la revista y dentro de ellas las designaciones
numéricas y cronológicas, en su respectivo orden.

·Designaciones numéricas: Volúmenes y Números
·Designaciones cronológicas: Días, Meses, Años
Artículos de revistas: para ubicar un artículo se deben tener en cuenta los siguientes
datos: título de revista y numeración que lo contenga.

Ejemplo:

Ubicación‌ ‌
DE REVISTAS O ARTÍCULOS



TÍTULO DEL ARTÍCULO

TÍTULO DE LA REVISTA, DESIGNACIONES
NUMÉRICAS Y CRONOLÓGICAS.



Ubicación‌
TRABAJOS DE GRADO

TOMESE‌  ‌SU TIEMPO, OBSERVE EL‌
‌LUGAR, REVISE LAS SEÑALES‌

Los estantes de esta colección están en el área de trabajos de grado. Estos
contienen los trabajos que fueron entregados a la biblioteca hasta el 2005 en
formato impreso. Los entregados entre el 2005-2023 se encuentran ubicados en el
área de circulación y préstamo en formato CD. A partir del 2024 los trabajos de
grado están ubicados en el repositorio institucional en formato digital.

Los estantes de esta colección se encuentran marcados así:



Estantes‌ ‌
TRABAJOS DE GRADO

Lado frontal: cada estante está marcado con la lista de las siglas y el nombre de los
programas académicos que conforman la colección. Los estantes están demarcados en
cara A y cara B. 

ESTANTE FRONTAL‌



Estantes‌ ‌
TRABAJOS DE GRADO

Lado lateral:  cada estante está
integrado por los trabajos de
grados ordenados por orden
alfanumérico, inicia con la sigla
del programa y continúa con un
número consecutivo asignado de
acuerdo a la llegada a la
biblioteca.

ESTANTE LATERAL‌

TIPC
84


