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Dependencia  

Nombre o título de 
la categoría de 

información (Series 
Documentales, 

Asuntos, Software, 
entre otros) 

Descripción del 
contenido la categoría 

de la información 
Idioma 

Medio de 
conservaci

ón y/o 
soporte 

Formato 
Información publicada o disponible para ser 

solicitada 

Rectoría Actas Actas Comité Rectoral Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-HTML 
Archivo de la dependencia, Archivo Central y en 
Mercurio 

Rectoría 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-HTML 
Archivo de la dependencia, Archivo Central y en 
Mercurio 

Rectoría Contratos 
Contratos Prestación de 
Servicios 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-HTML 
Archivo de la dependencia, Archivo Central y en 
Mercurio 

Rectoría Informes 
Informes de Gestión 
Institucional 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-HTML 
Archivo de la dependencia, Archivo Central y en 
Mercurio 

Secretaría General  Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Actas 
Actas Consejo 
Académico 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Actas Actas Consejo Directivo Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Acuerdos  
Acuerdos Consejo 
Directivo 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Acuerdos  
Acuerdos Consejo 
Académico 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Informes 
Informes de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Procesos  
Proceso de Elección 
Consejo Académico 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Procesos  
Proceso de Elección 
Consejo Directivo  

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Procesos  
Proceso de Elección 
Consejos Facultad 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 



Secretaría General  Procesos  
Proceso de Elección de 
Rector 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Resoluciones Resoluciones Directivas Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Resoluciones Resoluciones Rectorales  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Secretaría General  Resoluciones 
Resoluciones 
Académicas 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Disponible parcialmente en el archivo de gestión de la 
Secretaría General 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Actas Actas Comité de Archivo Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Oficina de la Coordinación de Archivo y 
Correspondencia y DRIVE de la dependencia 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Oficina de la Coordinación de Archivo y 
Correspondencia y DRIVE de la dependencia 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Actas 
Actas de Eliminación de 
Documentos Radicadas  

Español Electrónico PDF 
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrument
os-archivisticos/actas-de-eliminacion-de-documentos-
de-archivo/definitiva/category/387-definitiva 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Comunicaciones 
Oficiales 

Circulares Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Oficina de la Coordinación de Archivo y 
Correspondencia, DRIVE y Mercurio 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Oficina de la Coordinación de Archivo y 
Correspondencia, DRIVE y Mercurio 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Comunicaciones 
Oficiales 

Consecutivo de 
Comunicaciones 
Oficiales Radicadas 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Oficina de la Coordinación de Archivo y 
Correspondencia, DRIVE y Mercurio 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Informes 
Informes de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Oficina de la Coordinación de Archivo y 
Correspondencia, DRIVE y Mercurio 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Instrumentos de 
Control 

Tablas de Retención 
Documental TRD 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 

https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrument
os-archivisticos/send/383-archivo-y-
correspondencia/2332-tabla-de-retencion-documental-
2015 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Instrumentos de 
Control 

Tablas de Valoración 
Documental TVD 

Español Electrónico PDF 

https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrument
os-archivisticos/tablas-de-valoracion-
documental/send/393-tablas-de-valoracion-
documental/2431-tabla-de-valoracion-documental-
2002-2005-parte-2 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Instrumentos de 
Control 

Inventarios Únicos 
Documentales 

Español Físico Papel 
Oficina de la Coordinación de Archivo y 
Correspondencia  

https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/actas-de-eliminacion-de-documentos-de-archivo/definitiva/category/387-definitiva
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/actas-de-eliminacion-de-documentos-de-archivo/definitiva/category/387-definitiva
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/actas-de-eliminacion-de-documentos-de-archivo/definitiva/category/387-definitiva
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/383-archivo-y-correspondencia/2332-tabla-de-retencion-documental-2015
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/383-archivo-y-correspondencia/2332-tabla-de-retencion-documental-2015
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/383-archivo-y-correspondencia/2332-tabla-de-retencion-documental-2015
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/383-archivo-y-correspondencia/2332-tabla-de-retencion-documental-2015
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/tablas-de-valoracion-documental/send/393-tablas-de-valoracion-documental/2431-tabla-de-valoracion-documental-2002-2005-parte-2
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/tablas-de-valoracion-documental/send/393-tablas-de-valoracion-documental/2431-tabla-de-valoracion-documental-2002-2005-parte-2
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/tablas-de-valoracion-documental/send/393-tablas-de-valoracion-documental/2431-tabla-de-valoracion-documental-2002-2005-parte-2
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/tablas-de-valoracion-documental/send/393-tablas-de-valoracion-documental/2431-tabla-de-valoracion-documental-2002-2005-parte-2
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/tablas-de-valoracion-documental/send/393-tablas-de-valoracion-documental/2431-tabla-de-valoracion-documental-2002-2005-parte-2


Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Instrumentos de 
Control 

Programa de Gestión 
Documental PGD 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 

https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrument
os-archivisticos/send/383-archivo-y-
correspondencia/2335-programa-de-gestion-
documental 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Instrumentos de 
Control 

Plan Institucional de 
Archivos (PINAR) 

Español Electrónico PDF 
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrument
os-archivisticos/send/484-instrumentos-
archivisticos/2334-plan-institucional-de-archivos 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Instrumentos de 
Control 

Política de Gestión 
Documental de la 
Institución 

Español Electrónico PDF 
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrument
os-archivisticos/send/484-instrumentos-
archivisticos/3566-politica-de-gestion-documental 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Sistema de Gestión 
Documental 
Mercurio 

En Mercurio radicamos 
todas las 
comunicaciones oficiales 
internas, recibidas y 
enviadas y también las 
resoluciones, circulares y 
actas de eliminación 
documental 

Español Electrónico PDF http://mercurio.elpoli.edu.co/mercurio 

Coordinación de Archivo y 
Correspondencia 

Documentos de 
apoyo 

Control de recorridos, 
control de guías, 
Evaluaciones de 
desempeño, invitaciones 
a eventos, informes de 
actividades de 
funcionarios, inventarios 
documentales y de 
bienes muebles e 
inmuebles. Pedidos, 
planes operativos y de 
mejoramiento, 
normatividad, proyectos 
de modernización y 
digitalización, 
capacitaciones, piezas 
para publicaciones, 
documentos de los 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Hoja 
de texto 

Oficina de la Coordinación de Archivo y 
Correspondencia y en el Drive 

https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/383-archivo-y-correspondencia/2335-programa-de-gestion-documental
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/383-archivo-y-correspondencia/2335-programa-de-gestion-documental
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/383-archivo-y-correspondencia/2335-programa-de-gestion-documental
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/383-archivo-y-correspondencia/2335-programa-de-gestion-documental
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/484-instrumentos-archivisticos/2334-plan-institucional-de-archivos
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/484-instrumentos-archivisticos/2334-plan-institucional-de-archivos
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/484-instrumentos-archivisticos/2334-plan-institucional-de-archivos
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/484-instrumentos-archivisticos/3566-politica-de-gestion-documental
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/484-instrumentos-archivisticos/3566-politica-de-gestion-documental
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/instrumentos-archivisticos/send/484-instrumentos-archivisticos/3566-politica-de-gestion-documental
http://mercurio.elpoli.edu.co/mercurio


practicantes, formatos, 
entre otros  

Oficina Asesora Jurídica Actas 
Actas Comité de 
Conciliación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica Actas 
Actas Comité de 
Contratación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica 
Comunicaciones 
Oficiales 

Conceptos Jurídicos Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica Contratos 
Contratos 
Interadministrativos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica Convenios 
Convenios de 
Cooperación y 
Específicos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica Convenios Convenios de Practicas  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica Convenios 
Convenios 
Interadministrativos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica Convenios Convenios de Asociación Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Oficina Asesora Jurídica Procesos Procesos Jurídicos Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 



Oficina Asesora Jurídica Procesos Tutelas Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
Alguna información esta publicada en la página oficial 
y puede ser consultada en el archivo de la 
dependencia 

Dirección de Control Interno Actas 
Actas Comité 
Coordinador del Sistema 
de Control Interno 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Dirección de Control Interno Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Dirección de Control Interno 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Dirección de Control Interno Informes 
Informes a Entes de 
Control 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Dirección de Control Interno Informes Informes de Auditoria Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF 
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/informes-
de-control-interno 

Dirección de Control Interno Informes 
Informes de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Dirección de Control Interno Planes Plan de Mejoramiento Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Control Interno Disciplinario   
UCID: Radicado Del 
Proceso 

Expedientes 
disciplinarios 

Español Físico Papel 

Está parcialmente disponible para ser solicitada, por 
su carácter de reserva legal, por las partes del proceso 
o entes de control, a través de Mercurio, correo 
electrónico o archivo físico 

Oficina Asesora de Planeación Actas Acta Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Actas Actas Comité de Calidad Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Actas Actas Comité Ambiental Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Actas 
Actas Comité Gobierno 
en Línea 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Estudios Estudios Técnicos Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Informes 
Informes de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/informes-de-control-interno
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/informes-de-control-interno


Oficina Asesora de Planeación Informes 
Informes Estadísticos 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación 
Instrumentos de 
Control 

Sistema Gestión de 
Calidad 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Manuales 
Manuales de 
Procedimientos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Planes 
Plan de Acción 
Institucional 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Planes 
Plan de Desarrollo 
Institucional 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Planes 
Plan Operativo 
Institucional 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación Proyectos Proyectos de Inversión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Oficina Asesora de Planeación 

Software del 
Sistema de Gestión 
de Calidad 
Mejoramiso 

Contiene los formatos 
procedimientos y 
registros que soportan el 
sistema de gestión de la 
institución 

Español Electrónico 
Documentos en 
formatos de todo 
tipo 

La información está disponible para todos los 
funcionarios y disponible para ser solicitada por 
cualquier ciudadano 

Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Información disponible en para ser consultada en el 
archivo de gestión de la dependencia, en redes 
sociales, en la página web de la institución, valla 
digital, afiches, entre otros 

Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

Actas 
Actas Comité de 
Informática 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Información disponible en para ser consultada en el 
archivo de gestión de la dependencia, en redes 
sociales, en la página web de la institución, valla 
digital, afiches, entre otros 

Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

Comunicaciones 
Oficiales 

Avisos Publicitarios Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Información disponible en para ser consultada en el 
archivo de gestión de la dependencia, en redes 
sociales, en la página web de la institución, valla 
digital, afiches, entre otros 

Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicados de Prensa Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Información disponible en para ser consultada en el 
archivo de gestión de la dependencia, en redes 
sociales, en la página web de la institución, valla 
digital, afiches, entre otros 



Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Información disponible en para ser consultada en el 
archivo de gestión de la dependencia, en redes 
sociales, en la página web de la institución, valla 
digital, afiches, entre otros 

Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

Comunicaciones 
Oficiales 

Sugerencias, Quejas y 
Reclamos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Información disponible en para ser consultada en el 
archivo de gestión de la dependencia, en redes 
sociales, en la página web de la institución, valla 
digital, afiches, entre otros 

Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

Informes 
Informes de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Información disponible en para ser consultada en el 
archivo de gestión de la dependencia, en redes 
sociales, en la página web de la institución, valla 
digital, afiches, entre otros 

Oficina Asesora de 
Comunicaciones 

Instrumentos de 
Control 

Registros Informáticos 
(Pagina Web, Redes 
sociales) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Información disponible en para ser consultada en el 
archivo de gestión de la dependencia, en redes 
sociales, en la página web de la institución, valla 
digital, afiches, entre otros 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Actas 
Actas Comité 
Contratación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos 
Contratos de 
Arrendamiento 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos Contratos de Consultoría Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos 
Contratos de Prestación 
de Servicios 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos Contratos de Suministros Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos 
Contratos 
Interadministrativos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos 
Contratos de 
Compraventa 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 



Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos Contrato de Comisión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos Contrato de Asociación Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Contratos Contrato de Interventoría Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual  

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF-Jpg-
png-entre otros 

Se puede solicitar en la Vicerrectoría de Docencia e 
Investigación 

Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-Hoja de 
texto 

P57 - Archivo de la Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica, Disco D del computador del 
Jefe de la dependencia, Drive y Mercurio 

Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-Hoja de 
texto 

P57 - Archivo de la Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica, Disco D del computador del 
Jefe de la dependencia, Drive y Mercurio 

Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

Historias Historias Académicas Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-Hoja de 
texto 

P57 - Archivo de la Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica, Disco D del computador del 
Jefe de la dependencia, Drive y Mercurio 

Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-Hoja de 
texto 

P57 - Archivo de la Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica, Disco D del computador del 
Jefe de la dependencia, Drive y Mercurio 

Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

Instrumentos de 
Control 

Consecutivo Actas de 
Grado 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-Hoja de 
texto 

P57 - Archivo de la Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica, Disco D del computador del 
Jefe de la dependencia, Drive y Mercurio 

Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

Instrumentos de 
Control 

Registro de Títulos 
Académicos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-Hoja de 
texto 

P57 - Archivo de la Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica, Disco D del computador del 
Jefe de la dependencia, Drive y Mercurio 

Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

Gestión de 
graduados 

Inscripciones para 
grados, paz y salvos, 
registro de títulos 

Español 

Servidor en 
hosting 
Polidinámico 
- UNE 

Electrónico 
http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/poligrad
os/pdfde42acceso.php 

Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

PoliGraduados 
Gestión de Graduados y 
empresas - Servicio de 
Bolsa de Empleo 

Español 

Servidor en 
hosting 
Polidinámico 
- UNE 

Electrónico 
http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/poligrad
uadosbolsa/pdgrmenubolsa.php 

http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/poligrados/pdfde42acceso.php
http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/poligrados/pdfde42acceso.php
http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/poligraduadosbolsa/pdgrmenubolsa.php
http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/poligraduadosbolsa/pdgrmenubolsa.php


Coordinación de Admisiones y 
Programación Académica 

Software para 
manejo de 
información de 
estudiantes 

AS400 y UNIVERSITAS 
XXI 

Español 

Servidor en 
hosting 
Polidinámico 
- UNE 

Software 
Se encuentran en los equipos institucionales, con 
permisos según el perfil del funcionario 

Coordinación de Autoevaluación 
Institucional 

Actas 
Actas Comité Central de 
Autoevaluación y 
Acreditación  

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel - PDF - 
Hoja de texto 

Disponible en archivo de gestión y en medio digital. Se 
puede solicitar a la Coordinación de Autoevaluación 

Coordinación de Autoevaluación 
Institucional 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel - PDF - 
Hoja de texto 

Disponible en archivo de gestión y en medio digital. Se 
puede solicitar a la Coordinación de Autoevaluación 

Coordinación de Autoevaluación 
Institucional 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel - PDF - 
Hoja de texto 

Disponible en archivo de gestión y en medio digital. Se 
puede solicitar a la Coordinación de Autoevaluación 

Coordinación de Autoevaluación 
Institucional 

Procesos 
Procesos de 
Acreditación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- TIFF- 
HTML- 
Audiovisual- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Sobre esta información hay publicaciones en la página 
web institucional y también en los archivos de la 
Coordinación de Autoevaluación se puede solicitar 
documentación al respecto 

Coordinación de Autoevaluación 
Institucional 

Procesos 
Procesos Registros 
Calificados de 
Programas 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- TIFF- 
HTML- 
Audiovisual- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Archivo de gestión digital y físico, pero también se 
consulta en plataformas del Ministerio de Educación 
Nacional y Software de Autoevaluación que contiene 
datos correspondientes a dichos procesos 

Coordinación de Autoevaluación 
Institucional 

Saga - Sistema de 
Autoevaluación y 
Gestión Académica 

Destinado para la 
realización de los 
ejercicios de 
autoevaluación de 
programas e institucional 

Español Electrónico HTML https://pcjic.evalingenieria.com.co/ 

Coordinación de Autoevaluación 
Institucional 

Plataforma Saces - 
Sistema de 
Aseguramiento de la 
Calidad en 
Educación Superior 

A través de este medio 
se tramitan todos los 
procesos que tienen que 
ver con los registros 
calificados de los 
programas académicos 

Español Electrónico HTML https://saces.mineducacion.gov.co/saces2/ 

Coordinación de Bibliotecas Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la oficina 

Coordinación de Bibliotecas Actas 
Actas Descarte de 
Material Bibliográfico 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la oficina 

https://pcjic.evalingenieria.com.co/
https://saces.mineducacion.gov.co/saces2/


(por descarte, pérdida o 
deterioro) 

Coordinación de Bibliotecas 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la oficina 

Coordinación de Bibliotecas Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la oficina 

Coordinación de Bibliotecas 
Documentos de 
apoyo 

Bases de datos, recibos 
de pago de multas, 
evidencia de prestación 
de servicio de auxiliares, 
signaturas topográficas, 
estudios previos, 
formatos (FLG01, 
FFN08, FFN45, FLG15, 
FLG51, FLG66, FLG68), 
E- Books, Convenios 
interbibliotecarios,  

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Drive, bases de datos de la Biblioteca, catálogos, área 
de circulación y préstamo de la Biblioteca 

Coordinación de Bibliotecas Software 

Sistema de información 
del catálogo de la 
Biblioteca y el historial de 
préstamo de los usuarios 

Español Electrónico Software  
http://prometeo-
politecnicojic.hosted.exlibrisgroup.com/F 

Centro de Laboratorio y 
Experimentación 

Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión del Centro de Laboratorios y 
Experimentación CLE Bello, equipo institucional y 
Mercurio 

Centro de Laboratorio y 
Experimentación 

Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión del Centro de Laboratorios y 
Experimentación CLE Bello, equipo institucional y 
Mercurio 

Centro de Laboratorio y 
Experimentación 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión del Centro de Laboratorios y 
Experimentación CLE Bello, equipo institucional y 
Mercurio 

Centro de Laboratorio y 
Experimentación 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión del Centro de Laboratorios y 
Experimentación CLE Bello, equipo institucional y 
Mercurio 

http://prometeo-politecnicojic.hosted.exlibrisgroup.com/F
http://prometeo-politecnicojic.hosted.exlibrisgroup.com/F


Centro de Laboratorio y 
Experimentación 

Documentos De 
Apoyo 

Actas, autorizaciones de 
ingreso a la sede Bello y 
egreso, auxiliares 
activos, bienes y equipos 
de oficina, 
capacitaciones, 
circulares, contrato 
cafetería, convenios, 
documentos a eliminar, 
evaluación del 
desempeño, formatos 
unidades de gestión, 
indicadores de gestión, 
instituciones de apoyo, 
instrumentos de control 
(Control de Equipos), 
inventario de bienes 
muebles (Copia), 
inventario documental, 
listados, mantenimiento y 
reparaciones 
instalaciones físicas, 
manual de funciones 
(Copia), manual de 
procedimientos 
PMEH13-I, novedades 
generales del personal, 
otros asuntos del área de 
gestión, plan de compras 
(Copia), plan de acción 
institucional, plan de 
mejoramiento (hallazgos 
de contraloría, auditorías 
internas), plan operativo, 
proyectos unidad de 
gestión (copia), quejas y 

Español Físico Papel 
Archivo de gestión  
Centro de Laboratorios y Experimentación CLE- Bello 
laboratoriospoli.blogspot.com 



reclamos, resoluciones 
(copia rectoría), formatos 
del SGC, guías de 
laboratorio 

Coordinación de Nuevas 
Tecnologías Educativas 

Actas Actas Reunión Español Electrónico PDF Google Drive 

Coordinación de Nuevas 
Tecnologías Educativas 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español Electrónico PDF Google Drive 

Coordinación de Nuevas 
Tecnologías Educativas 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español Electrónico PDF Google Drive 

Coordinación de Nuevas 
Tecnologías Educativas 

Programas 
Programas Académicos 
(Cursos Virtuales) 

Español Electrónico PDF Polivirtual 

Coordinación de Nuevas 
Tecnologías Educativas 

Material audiovisual 

Vídeotutoriales sobre el 
manejo y desarrollo de 
herramientas digitales 
para docentes y 
estudiantes 

Español Electrónico Audiovisual Canal de You tube - Micrositio Polivirtual  

Coordinación de Nuevas 
Tecnologías Educativas 

Moodle (Cursos 
Virtuales) 

Entorno Modular de 
Aprendizaje Dinámico 
Orientado a Objetos. 
Moodle es un ambiente 
educativo virtual, es un 
sistema de gestión de 
cursos, de distribución 
libre y gratuita, que 
ayuda a los educadores 
a crear comunidades de 
aprendizaje en línea. La 
plataforma está alojada 
en un hosting que 
permite disponibilidad 
7X24X365 

Español 
Servidor en 
hosting OCU 
España 

Electrónico https://elpolivirtual.elpoli.edu.co/login/index.php 

https://elpolivirtual.elpoli.edu.co/login/index.php


Coordinación de Nuevas 
Tecnologías Educativas 

Osticket 

Sistema de incidencias 
para Moodle. Centro de 
atención al usuario que 
permite gestionar y 
solucionar las posibles 
incidencias y la atención 
a los requerimientos de 
los usuarios de la 
plataforma Moodle. Es 
un software libre y 
gratuito 

Español 
Servidor 
local 

Electrónico http://soportemoodle.elpoli.edu.co/ 

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Actas 
Actas Comité Primario y 
Consejo de investigación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión de la dependencia y en el disco D 
del computador institucional  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Actas 
Actas de Comité Central 
de Posgrados 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión de la dependencia y en el disco D 
del computador institucional  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Actas 
Actas de Comité de Ética 
Poli Investiga - Cepi 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión de la dependencia y en el disco D 
del computador institucional  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión de la dependencia y en el disco D 
del computador institucional  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión de la dependencia y en el disco D 
del computador institucional  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Planes Plan de Investigación Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión de la dependencia y en el disco D 
del computador institucional  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Procesos 
Procesos de 
Convocatoria 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión de la dependencia y en el disco D 
del computador institucional  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Programas 
Programas de 
Investigación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo de gestión de la dependencia y en el disco D 
del computador institucional  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

UXXI-Investigación 

Sistema de 
Investigación, bases de 
datos de Investigación, 
convocatorias, proyectos 
e investigadores 

Español 
Servidor en 
hosting OCU 
España 

Electrónico 
http://investigacion.elpoli.edu.co/Investigacion/login?ret
urnUrl=%2Fuxxi-investigacion%2Finicio  

Dirección de Investigación y 
Posgrados  

Documentos de 
apoyo 

Documentación física o 
digital de los aspirantes a 
los programas de 
posgrado 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 

Información de carácter personal, disponible en el 
sistema de almacenamiento en la nube de Google 
Drive suministrado a través de las cuentas 
institucionales @elpoli 

http://soportemoodle.elpoli.edu.co/
http://investigacion.elpoli.edu.co/Investigacion/login?returnUrl=%2Fuxxi-investigacion%2Finicio
http://investigacion.elpoli.edu.co/Investigacion/login?returnUrl=%2Fuxxi-investigacion%2Finicio


Docentes vinculados y de catedra 
Documentos de 
trabajo 

Formatos, videos, 
talleres y demás 
documentos necesarios 
para dictar clases 

Español 
Físico y 
Electrónico 

PDF-HTML- Hoja 
de cálculo 

Plataforma Polidinámico, Polivirtual, correos 
electrónicos, Drive de cada uno de los docentes 

Facultad de Administración Actas 
Actas Comité de 
Homologación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Archivo de gestión de la Facultad y en PC institucional  

Facultad de Administración Actas 
Actas Comité de 
Trabajos de Grados 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Archivo de gestión de la Facultad y en PC institucional  

Facultad de Administración Actas 
Actas Comité de 
Autoevaluación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Archivo de gestión de la Facultad y en PC institucional  

Facultad de Administración Actas 
Actas Consejo de 
Facultad 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Archivo de gestión de la Facultad y en PC institucional  

Facultad de Administración 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Archivo de gestión de la Facultad y en PC institucional  

Facultad de Administración Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Archivo de gestión de la Facultad y en PC institucional  

Facultad de Administración 
Documentos de 
apoyo 

Auxiliares administrativos 
y docencia, preinformes 
y evidencias del Plan de 
Acción, formatos, 
informes de 
autoevaluación 
(documentos digitales 
que se han desarrollado 
en varios de los 
programas académicos 
de la Facultad), asuntos 
académicos, bienes y 
equipos de oficina, 
asociaciones y otros 
gremios, convenios, 
acreditación de 
programas, 
transferencial al Archivo 
Central, 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel-PDF- Hoja 
de texto- hoja de 
cálculo 

Se puede consultar en el archivo de gestión de la 
decanatura 



Facultad de Administración 
Licencia de Software 
Wms 

Licencia de Software 
WMS para 40 
computadores instalados 
en dos salas P13-312 y 
P40-608, una licencia en 
Apartadó  

Español Electrónico PDF 
La licencia la tiene la decanatura y el Coordinador 
académico de la Facultad de Administración 

Facultad de Administración Software Dea-Solver 
Software de análisis de 
eficiencia adquirido por 
proyecto de investigación 

Inglés Electrónico Hoja de cálculo Está instalado en computador institucional  

Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Administración 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Archivo Magnético y de gestión 

Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Administración 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Archivo Magnético y de gestión 

Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Administración 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Archivo Magnético y de gestión 

Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Administración 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Archivo Magnético y de gestión 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Administración 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Coordinación de Programas Profesionales Facultad de 
Administración 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Administración 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Coordinación de Programas Profesionales Facultad de 
Administración 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Administración 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Coordinación de Programas Profesionales Facultad de 
Administración 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Administración 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Coordinación de Programas Profesionales Facultad de 
Administración 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Administración 

Copias de 
documento maestro 
de contaduría 
pública y tecnología 
en costos y 
auditorías 

Información y formatos 
para renovación de 
registro calificado y 
evaluación 
administrativos, docentes 
y cátedra 

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

En la oficina de la Jefatura de Programas 
Profesionales 



Jefatura de Programas 
Tecnológicos Facultad de 
Administración 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español Electrónico 

PDF 
Mercurio - Archivo de gestión de la Coordinación de 
Programas Tecnológicos   

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español Electrónico 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español Electrónico 

Programas Programas Académicos  Español Electrónico 

Facultad de Ciencias Básicas, 
Sociales y Humanas 

Actas 
Actas Comité de 
Currículo (por programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

En el archivo de gestión de la Facultad - Google Drive 
de dmalvarez@elpoli.edu.co compartida con 
funcionarios de la Facultad 

Facultad de Ciencias Básicas, 
Sociales y Humanas 

Actas 
Actas Comité de 
Autoevaluación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

En el archivo de gestión de la Facultad - Google Drive 
de dmalvarez@elpoli.edu.co compartida con 
funcionarios de la Facultad 

Facultad de Ciencias Básicas, 
Sociales y Humanas 

Actas 
Actas Consejo de 
Facultad 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

En el archivo de gestión de la Facultad - Google Drive 
de dmalvarez@elpoli.edu.co compartida con 
funcionarios de la Facultad 

Facultad de Ciencias Básicas, 
Sociales y Humanas 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

En el archivo de gestión de la Facultad - Google Drive 
de dmalvarez@elpoli.edu.co compartida con 
funcionarios de la Facultad 

Facultad de Ciencias Básicas, 
Sociales y Humanas 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

En el archivo de gestión de la Facultad - Google Drive 
de dmalvarez@elpoli.edu.co compartida con 
funcionarios de la Facultad 

Facultad de Ciencias Básicas, 
Sociales y Humanas 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

En el archivo de gestión de la Facultad - Google Drive 
de dmalvarez@elpoli.edu.co compartida con 
funcionarios de la Facultad 

Facultad de Ciencias Básicas, 
Sociales y Humanas 

Documentos de 
apoyo 

Eventos - Inventario de 
bienes - Inventario 
documental - Plan de 
acción - Proyecto aula 
taller - Proyecto 
Polidiomas - 
Documentos de análisis 
– Capacitación - Asuntos 
académicos - Evaluación 
docente - Personal 
FCBSH – Docentes - 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

En el archivo de gestión de la Facultad - Google Drive 
de dmalvarez@elpoli.edu.co compartida con 
funcionarios de la Facultad 



Planes de trabajo 
docente - Comité de 
autoevaluación – 
Convenios – 
Contratación – PQRS - 
Comité de currículo - 
Programa académico 
TQIYL - Comité 
autoevaluación Facultad 
- Comité autoevaluación 
programa TQIYL - 
Informes de trabajo en 
casa 

Coordinación Ciencias Básicas Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF En el archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Ciencias Básicas 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF En el archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Ciencias Básicas Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF En el archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Ciencias Sociales y 
Humanas 

Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF En el archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Ciencias Sociales y 
Humanas 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF En el archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Ciencias Sociales y 
Humanas 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF En el archivo de gestión de la dependencia 

Facultad de Ingenierías Actas 
Actas Comité de 
Autoevaluación 

Español Físico Papel Oficina Facultad de Ingeniería P38-203 

Facultad de Ingenierías Actas 
Actas Consejo de 
Facultad 

Español Físico Papel Oficina Facultad de Ingeniería P38-204 

Facultad de Ingenierías 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español Físico Papel Oficina Facultad de Ingeniería P38-205 

Facultad de Ingenierías Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español Físico Papel Oficina Facultad de Ingeniería P38-206 

Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Ingenierías 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo físico de la dependencia 



Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Ingenierías 

Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo físico de la dependencia 

Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Ingenierías 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo físico de la dependencia 

Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Ingenierías 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo físico de la dependencia 

Jefatura de Asuntos Académicos 
Facultad de Ingenierías 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo físico de la dependencia 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Ingenierías 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Ingenierías 

Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Ingenierías 

Comunicaciones 
oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Ingenierías 

Informes  
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Jefatura de Programas 
Profesionales Facultad de 
Ingenierías 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Jefatura de Programas 
Tecnológicos Facultad de 
Ingenierías 

Actas  
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Se puede solicitar en la Jefatura de Programas 
Tecnológicos de la Facultad de Ingeniería 

Jefatura de Programas 
Tecnológicos Facultad de 
Ingenierías 

Actas  Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Se puede solicitar en la Jefatura de Programas 
Tecnológicos de la Facultad de Ingeniería 

Jefatura de Programas 
Tecnológicos Facultad de 
Ingenierías 

Comunicaciones 
oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Se puede solicitar en la Jefatura de Programas 
Tecnológicos de la Facultad de Ingeniería 

Jefatura de Programas 
Tecnológicos Facultad de 
Ingenierías 

Informes  
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Se puede solicitar en la Jefatura de Programas 
Tecnológicos de la Facultad de Ingeniería 



Jefatura de Programas 
Tecnológicos Facultad de 
Ingenierías 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Se puede solicitar en la Jefatura de Programas 
Tecnológicos de la Facultad de Ingeniería 

Facultad de Ciencias Agrarias Actas  
Actas Comité de 
Autoevaluación 

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
texto 

Disponible en Facultad de Ciencias Agrarias y en drive 
para compartir 

Facultad de Ciencias Agrarias Actas  
Actas Consejo de 
Facultad 

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
texto 

Disponible en Facultad de Ciencias Agrarias y en drive 
para compartir 

Facultad de Ciencias Agrarias 
Comunicaciones 
oficiales 

Derechos de Petición Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
texto 

Disponible en Facultad de Ciencias Agrarias y en drive 
para compartir 

Facultad de Ciencias Agrarias Informes  
Informe de Gestión 
Anual 

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
texto 

Disponible en Facultad de Ciencias Agrarias y en drive 
para compartir 

Facultad de Ciencias Agrarias Software 
Politraz Embriones y 
Politraz Andrología 

Español Electrónico Hoja de cálculo Grupo GIBA disponible para ser solicitada 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Ciencias 
Agrarias 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia, computador 
institucional y memoria USB 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Ciencias 
Agrarias 

Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia, computador 
institucional y memoria USB 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Ciencias 
Agrarias 

Comunicaciones 
oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia, computador 
institucional y memoria USB 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Ciencias 
Agrarias 

Informes  
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia, computador 
institucional y memoria USB 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Ciencias 
Agrarias 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia, computador 
institucional y memoria USB 

Facultad de Comunicación 
Audiovisual 

Actas 
Actas Comité de 
Autoevaluación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Mercurio, Archivador físico, Disco D, Correo 
electrónico 

Facultad de Comunicación 
Audiovisual 

Actas 
Actas Consejo de 
Facultad 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Mercurio, Archivador físico, Disco D, Correo 
electrónico 



Facultad de Comunicación 
Audiovisual 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Mercurio, Archivador físico, Disco D, Correo 
electrónico 

Facultad de Comunicación 
Audiovisual 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo 

Mercurio, Archivador físico, Disco D, Correo 
electrónico 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de 
Comunicación Audiovisual 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

PDF- TIFF- HTML 
Archivo de gestión y en los correos 
jcgomez@elpoli.edu.co y fcacademicos@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de 
Comunicación Audiovisual 

Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

PDF- TIFF- HTML 
Archivo de gestión y en los correos 
jcgomez@elpoli.edu.co y fcacademicos@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de 
Comunicación Audiovisual 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

PDF- TIFF- HTML 
Archivo de gestión y en los correos 
jcgomez@elpoli.edu.co y fcacademicos@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de 
Comunicación Audiovisual 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

PDF- TIFF- HTML 
Archivo de gestión y en los correos 
jcgomez@elpoli.edu.co y fcacademicos@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de 
Comunicación Audiovisual 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

PDF- TIFF- HTML 
Archivo de gestión y en los correos 
jcgomez@elpoli.edu.co y fcacademicos@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de 
Comunicación Audiovisual 

Proceso de calidad  

Documentos para el 
proceso de calidad del 
programa salud 
psicofísica 

Español Físico Papel Se puede consultar en el archivo de la oficina p19-206 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de 
Comunicación Audiovisual 

Documentos de 
apoyo 

Auxiliares 
administrativos, asuntos 
académicos, circulares 

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
cálculo 

Disponible y se puede consultar 
fcacademicos@elpoli.edu.co y jcgomez@elpoli.edu.co 

Facultad de Educación Física 
Recreación y Deporte 

Actas 
Actas Comité de 
Autoevaluación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo físico y digital de la dependencia, se puede 
solicitar al correo efisica@elpoli.edu.co 

Facultad de Educación Física 
Recreación y Deporte 

Actas 
Actas Consejo de 
Facultad 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Archivo físico y digital de la dependencia, se puede 
solicitar al correo efisica@elpoli.edu.co 

Facultad de Educación Física 
Recreación y Deporte 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español Físico Papel 
No esta publicada. Se puede solicitar al correo 
efisica@elpoli.edu.co. 
Nota: No están completos. 



Facultad de Educación Física 
Recreación y Deporte 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo físico y digital de la dependencia 

Facultad de Educación Física 
Recreación y Deporte 

Programas Programas Deportivos Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo físico y digital de la dependencia 

Facultad de Educación Física 
Recreación y Deporte 

Documentos de 
apoyo 

Proceso de la práctica de 
los estudiantes en 
virtualidad y 
presencialidad, 
evaluación de 
desempeño, hojas de 
vida de los docentes de 
tiempo completo, 
normatividad, proyectos, 
programas, propuestas 
de la unidad de gestión, 
convenios, inventario 
documental, formatos, 
entre otros 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo físico y digital de la dependencia 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Educación 
Física Recreación y Deporte 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión físico y digital de la dependencia 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Educación 
Física Recreación y Deporte 

Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión físico y digital de la dependencia 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Educación 
Física Recreación y Deporte 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión físico y digital de la dependencia 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Educación 
Física Recreación y Deporte 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Google Drive de la cuenta institucional 
andrescolorado@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Académicos Facultad de Educación 
Física Recreación y Deporte 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión físico y digital de la dependencia 



Coordinación de Programas 
Pedagógicos Facultad de 
Educación Física Recreación y 
Deporte 

Actas 
Actas Comité Currículo 
(por Programa) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Polidinámico y en el archivo de la oficina lo pueden 
consultar solicitandolo al correo 
orvalencia@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Pedagógicos Facultad de 
Educación Física Recreación y 
Deporte 

Actas Actas Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Polidinámico y en el archivo de la oficina lo pueden 
consultar solicitandolo al correo 
orvalencia@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Pedagógicos Facultad de 
Educación Física Recreación y 
Deporte 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Polidinámico y en el archivo de la oficina lo pueden 
consultar solicitandolo al correo 
orvalencia@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Pedagógicos Facultad de 
Educación Física Recreación y 
Deporte 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Polidinámico y en el archivo de la oficina lo pueden 
consultar solicitandolo al correo 
orvalencia@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Pedagógicos Facultad de 
Educación Física Recreación y 
Deporte 

Programas Programas Académicos  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Polidinámico y en el archivo de la oficina lo pueden 
consultar solicitandolo al correo 
orvalencia@elpoli.edu.co 

Coordinación de Programas 
Pedagógicos Facultad de 
Educación Física Recreación y 
Deporte 

Documentos de 
apoyo 

Informes de trabajo en 
casa - Auxiliares De 
Docencia - Constancias - 
Capacitaciones 
realizadas virtualmente -  
Inventario de Bienes 
Muebles e Inmuebles - 
Inventario Documental - 
Acuerdos institucionales 
- Circulares que fijan 
Directrices - 
Resoluciones 
institucionales - 
Información de los 
docentes - 
Reconocimientos 

Español Electrónico Hoja de texto 
Plataforma de informe semanal de actividades y en el 
equipo de trabajo - Archivador de la oficina - PC 
institucional  



Validaciones y 
Suficiencias - Evaluación 
del Desempeño - 
Pedidos y Vales de 
Consumo -  

Dirección Regionalización 
Académica 

Actas 
Actas Comité Central de 
Autoevaluación y 
Acreditación  

Español Físico Papel Archivo de la Dirección de Regionalización Académica 

Dirección Regionalización 
Académica 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español Físico Papel Archivo de la Dirección de Regionalización Académica 

Dirección Regionalización 
Académica 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español Físico Papel Archivo de la Dirección de Regionalización Académica 

Dirección Regionalización 
Académica 

Documentos de 
Apoyo 

Autorizaciones de 
ingreso a las sedes, 
planes de acción y 
evidencias, revisión 
soporte de pagos de 
prestadores de servicios 
Media Técnica, 
citaciones reuniones 
virtuales, Informes  para 
diferentes usuarios 
internos y externos en 
atención a solicitudes vía 
correo electrónico, 
correos de requerimiento 
de servicios a los demás 
procesos institucionales, 
estudios previos de 
requerimientos de 
Regionalización, 
necesidades de los 
Centros Regionales, 
propuestas de protocolos 
de bioseguridad sedes y 
otros 

Español Electrónico 

PDF- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo- informes- 
formatos 
institucionales 
(facturas y demás 
soportes de pago 

Correo institucional y PC institucional 



Centro Regional Urabá (Apartadó) Actas 
Actas  Comité Central de 
Autoevaluación y 
Acreditación  

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF En el archivo físico del Centro Regional Urabá 

Centro Regional Urabá (Apartadó) 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español Electrónico PDF 
http://mercurio.elpoli.edu.co/mercurio/ControlDoc/Band
ejaDestinatarios.jsp?rand=606303728 

Centro Regional Urabá (Apartadó) Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF En el archivo físico del Centro Regional Urabá 

Centro Regional Urabá (Apartadó) 
Documentos de 
apoyo 

Directorio, evaluación de 
desempeño, eventos, 
formatos, inventario de 
bienes muebles e 
inmuebles, inventario 
documental, manual de 
funciones, pedidos y 
vales de consumo, Plan 
de Mejoramiento, historia 
del Politécnico, Mesa de 
Educación Superior, 
Pozo Abastecimiento 
Agua (Concesión), 
Escritura y documentos 
del Centro Regional 
Urabá, Relación 
documentos Sede 
Central, Tablas de 
Retención Documental, 
asuntos académicos, 
novedades de personal, 
instrumentos de control, 
transferencias 
documentales 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
cálculo 

En el archivo físico del Centro Regional Urabá, en el 
disco E del equipo con placa 40096 y en el disco extra, 
placa 44078 

Centro Regional Urabá (Apartadó) 
Software 
bibliotecario Aleph 

Registro de circulación y 
préstamo de material 
bibliotecario en software 

Español Electrónico 
Reporte de 
software 
propietario Aleph 

Software Bibliotecario Aleph 

http://mercurio.elpoli.edu.co/mercurio/ControlDoc/BandejaDestinatarios.jsp?rand=606303728
http://mercurio.elpoli.edu.co/mercurio/ControlDoc/BandejaDestinatarios.jsp?rand=606303728


Centro Regional Oriente (Rionegro) Actas 
Actas  Comité Central de 
Autoevaluación y 
Acreditación  

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Oficina administrativa del Centro Regional Oriente - 
Sistema Mercurio 

Centro Regional Oriente (Rionegro) 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Oficina administrativa del Centro Regional Oriente - 
Sistema Mercurio 

Centro Regional Oriente (Rionegro) Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Oficina administrativa del Centro Regional Oriente - 
Sistema Mercurio 

Centro Regional Oriente (Rionegro) 
Documentos de 
apoyo 

Pagarés que se elaboran 
a los estudiantes 
beneficiarios de becas 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Oficina administrativa del Centro Regional Oriente - 
Sistema Mercurio 

Vicerrectoría Administrativa Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Actas 
Actas Comité 
Contratación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos 
Contratos de 
Arrendamiento 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos Contratos de Comodato Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos Contratos de Consultoría Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos Contratos de Obra Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos 
Contratos de Prestación 
de Servicios 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos Contratos de Suministros Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos 
Contratos 
Interadministrativos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos 
Contratos de 
Compraventa 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 



Vicerrectoría Administrativa Contratos Contrato de Comisión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos Contrato de Asociación Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Contratos Contrato de Interventoría Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Informes 
Informes a Entes de 
Control 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Informes Informe de Gestión  Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa Procesos Procesos Disciplinarios Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Vicerrectoría Administrativa 
Documentos de 
Apoyo 

Comunicados oficiales 
(mercurio) y correos 
electrónicos  

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Disponible puede ser solicitada 
Archivo de gestión de la dependencia 

Dirección Financiera Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 

Dirección Financiera Actas 
Actas Comité de 
Matricula 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 

Dirección Financiera 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 

Dirección Financiera Informes 
Informes a Entes de 
Control 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 

Dirección Financiera Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 

Dirección Financiera Informes 
Informe Presupuestales 
Anuales 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 

Dirección Financiera 
Instrumentos de 
control 

Consecutivo  Notas 
Crédito 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 

Dirección Financiera 
Instrumentos de 
control 

Consecutivo  Notas 
Debito 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 



Dirección Financiera 
Instrumentos de 
control 

Consecutivo Abono 
Facturas 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de texto 

Bloque P31 oficina 208 Financiera, Mercurio, correos 
electrónicos 

Dirección Financiera 
ERP – SAP 
(En implantación 
año 2020) 

Sistema Financiero - 
Presupuesto, Costeo y 
facturación, Contabilidad 
y Tesorería 

Español 

Servidor en 
hosting 
Gobernación 
de Antioquia 

Electrónico 
Servidor no publicado aún. Información Financiera y 
Contable Institucional. Para consulta dirigirse a 
financiera@elpoli.edu.co 

Dirección Financiera 
Documentos de 
apoyo 

Archivos en Excel de las 
conciliaciones bancarias 
y conciliaciones de 
bancos con contabilidad 

Español Electrónico Hoja de cálculo 
Equipo institucional y en cada una de las 
Coordinaciones (Presupuesto, Contabilidad, Tesorería, 
Costeo y facturación), bloque P31, Oficina 208  

Dirección Financiera 
Presupuesto 

Series documentales 
y Sofware 

Informes presupuestales 
e información en sistema 
ATLAS 

Español 
Físico y 
electrónico 

PDF- Hoja de 
cálculo 

Alguna en la página WEB, la otra en la base de datos 
ATLAS y en carpetas digitales se le entrega a quien la 
solicite, ya que la información presupuestal es de 
carácter pública 

Costeo y Facturación Visual Fox-Pro 
Copias físicas de las 
facturas 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel Físicas y Sistema de Facturación y Cartera  

Coordinación Contabilidad Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad Declaraciones 
Declaraciones 
Tributarias 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad Informes 
Informes a Entes de 
Control 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad Informes Informe Contable Anual Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad Informes Informe de Gestión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad Informes 
Informe de los Estados 
Financieros Anuales 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad 
Instrumentos de 
control 

Registro de Asientos y 
Ajustes Contables 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 



Coordinación Contabilidad Libros contables Libro Auxiliar Mensual Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad Libros contables Libro Caja Diario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad Libros contables Libro Mayor y Balances Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Contabilidad 
Comprobantes de 
ajustes contables y 
estados 

Soportes de ajustes 
contables, estados 
financieros, estados de 
resultados, estados de 
cambios en el patrimonio 
y notas a los estados 
financieros 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- hoja 
de cálculo 

Los estados financieros se encuentran publicados en 
página WEB 

Coordinación Tesorería Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo físico que tiene la Tesorería y también 
está disponible en la página web 

Coordinación Tesorería 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo físico que tiene la Tesorería y también 
está disponible en la página web 

Coordinación Tesorería Comprobantes 
Comprobantes de 
Ingresos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo físico que tiene la Tesorería y también 
está disponible en la página web 

Coordinación Tesorería Comprobantes 
Comprobantes de 
Egresos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo físico que tiene la Tesorería y también 
está disponible en la página web 

Coordinación Tesorería Comprobantes 
Comprobantes de 
Egresos (Soporte pago 
Nomina) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo físico que tiene la Tesorería y también 
está disponible en la página web 

Coordinación Tesorería Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo físico que tiene la Tesorería y también 
está disponible en la página web 

Dirección de Gestión Humana Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 

Dirección de Gestión Humana Actas 
Actas Comité Asignación 
de Puntaje 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 

Dirección de Gestión Humana Actas 
Actas Comisión de 
Personal 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 



Dirección de Gestión Humana 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 

Dirección de Gestión Humana Historias Historias Laborales Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 

Dirección de Gestión Humana Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 

Dirección de Gestión Humana 
Instrumentos de 
control 

Listados de Nómina Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 

Dirección de Gestión Humana Manuales Manual de Funciones Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 

Dirección de Gestión Humana 
Documentos de 
Apoyo 

Carpetas de los 
empleados con créditos 
en el FBSL, estudio 
técnico cálculo actuarial 
del pasivo pensional, 
conceptos de aptitud 
laboral, listados de 
asistencia a diferentes 
capacitaciones, 
documentos del Plan de 
Emergencias, cartas, 
memorandos, correos 
con evidencias sobre 
diferentes temas de los 
equipos de protección 
personal, matriz de EPP, 
formatos con entrega de 
EPP a los funcionarios, 
comité paritario de 
seguridad y salud en el 
trabajo: actas, 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto- Hoja de 
cálculo 

Oficina de Dirección de Gestión Humana 



resoluciones y las 
evidencias de todas las 
actividades que por ley 
tiene definido el 
"COPASST", entre otros 

Dirección de Gestión Humana AS400 
Planilla de nómina y 
novedades de nómina 

Español Electrónico PDF Oficina de Dirección de Gestión Humana 

Dirección de Gestión Humana 
NOMPOL 
(Desarrollo Interno) 

Sistema de Nómina y 
Manejo de Personal - 
Nómina de Empleados y 
Docentes vinculados, 
Prestaciones sociales, 
vinculación y retiro. 
Historia Laboral. Nómina 
de Auxiliares de 
Docencia y 
Administrativos 

Español 

Servidor 
Local IBM 
AS400 Data 
Center 

Electrónico 
Servidor no publicado. Información de empleados y 
docentes. Para consulta dirigirse a 
gestionh@elpoli.edu.co 

Dirección de Gestión Humana 

Servidor de 
Contratación de 
Catedra  
(Desarrollo Interno) 

Sistema de Contratación 
docente de cátedra. 
Nómina, Prestaciones 
sociales e Histórico de 
contratos 

Español 

Servidor 
Local IBM 
AS400 Data 
Center 

Electrónico - físico 
Servidor no publicado. Información de docentes hora 
cátedra. Para consulta dirigirse a 
gestionh@elpoli.edu.co 

Dirección de Gestión Humana 
Servidor del Fondo 
De Bienestar Social 
Laboral 

Cartera del fondo de 
bienestar. Atención a las 
necesidades de los 
empleados y 
pensionados para 
préstamos de vivienda, 
calamidad doméstica, 
educación, vehículo, 
cultura deporte y 

Español 

Servidor 
Local IBM 
AS400 Data 
Center 

Electrónico 
Servidor no publicado. Información de préstamos a 
empleados y docentes. Para consulta dirigirse a 
dlaboral@elpoli.edu.co  



vacaciones. Control de 
préstamos y cartera 

Dirección de Gestión Humana 
Servidor de 
Sistemas de 
Seguridad Social 

Seguridad Social y 
Parafiscales 

Español 
Servidor 
Local Data 
Center 

Electrónico 
Servidor no publicado. Información de empleados y 
docentes. Para consulta dirigirse a 
gestionh@elpoli.edu.co 

Dirección de Gestión Humana 
Servidor de 
Capacitación 

Manejo de cursos, 
instructores, 
evaluaciones y 
certificaciones de cursos 
de empleados. 

Español 
Servidor 
Local Data 
Center 

Electrónico 
Servidor no publicado. Información de capacitación de 
empleados y docentes. Para consulta dirigirse a 
dlaboral@elpoli.edu.co 

Dirección de Gestión Humana 

GESTASOFT – 
TALENTO HUMANO 
(En implantación 
año 2020) 

Software de Talento 
Humano y Contratación 
de Cátedra - Nómina, 
Seguridad Social, 
Manejo de Personal, 
Contratación Catedra, 
Fondo de Bienestar 

Español 
Servidores 
Locales 
Data Center 

Electrónico 
http://gestasoft.elpoli.edu.co/politecnicojic/hermesoft/vo
rtal-gth/iniciarSesion.jsp 

Coordinación de Desarrollo Laboral Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Desarrollo Laboral 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Desarrollo Laboral Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Desarrollo Laboral 
Instrumentos de 
control 

Registro de Certificados 
de Educación no Formal 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Desarrollo Laboral Planes 
Plan Institucional de 
Capacitación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Desarrollo Laboral Programas 
Programas de Educación 
no Formal 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Desarrollo Laboral 
Documentos de 
Apoyo 

Carpetas con comisiones 
de estudio de cada 
docente, evaluación de 
desempeño, plataforma 
EDL-CNSC, acuerdos de 
gestión 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

http://gestasoft.elpoli.edu.co/politecnicojic/hermesoft/vortal-gth/iniciarSesion.jsp
http://gestasoft.elpoli.edu.co/politecnicojic/hermesoft/vortal-gth/iniciarSesion.jsp


Coordinación Fondo de Bienestar 
Social y Laboral - FBSL 

Actas Actas  Comité FBSL Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Fondo de Bienestar 
Social y Laboral - FBSL 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Fondo de Bienestar 
Social y Laboral - FBSL 

Historias Historial Crediticio Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación Fondo de Bienestar 
Social y Laboral - FBSL 

Informes Informes de Cartera Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Dirección de Bienestar Institucional 
e Interacción Social 

Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de la Dirección de Bienestar Institucional 

Dirección de Bienestar Institucional 
e Interacción Social 

Actas 
Actas Comité 
Conciliación Laboral 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de la Dirección de Bienestar Institucional 

Dirección de Bienestar Institucional 
e Interacción Social 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de la Dirección de Bienestar Institucional 

Dirección de Bienestar Institucional 
e Interacción Social 

Informes Informes de Cartera Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de la Dirección de Bienestar Institucional 

Dirección de Bienestar Institucional 
e Interacción Social 

Programas 

Esta compuesta por los 
contratos de los 
estudiantes que hicieron 
o hacen parte del 
Programa Creer en lo 
Nuestro modalidad 
proyectos y prácticas 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de la Dirección de Bienestar Institucional 

Dirección de Bienestar Institucional 
e Interacción Social 

Servicio Médico y 
Odontológico 

Administración de citas - 
Registro de consulta - 
Remisiones e 
incapacidades 

Español 
Servidor 
Local Data 
Center 

Electrónico 
http://mercurio.elpoli.edu.co/mercurio/citasMedicasInte
rnet.jsp?rand=2133178975 

Dirección de Bienestar Institucional 
e Interacción Social 

Documentos de 
Apoyo 

Monitores y practicantes, 
correos electrónicos, 
Mercurios, transferencias 
al Archivo Central, 
eventos (Jornadas 
Politecnicas), formatos, 
comunicaciones, 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Computador institucional, carpetas físicas en el archivo 
de gestión y página web institucional 

http://mercurio.elpoli.edu.co/mercurio/citasMedicasInternet.jsp?rand=2133178975
http://mercurio.elpoli.edu.co/mercurio/citasMedicasInternet.jsp?rand=2133178975


evaluación de 
desempeño, auxiliares 
administrativos, 
docencia, Rizoma, 
pedidos y vales de 
consumo, plan de 
compras, inventarios, 
videos y piezas 
publicitarias, actas de 
producto no coforme,  

Dirección de Bienestar Institucional 
e Interacción Social 

Softwar y/o 
documento  

Manejo el sofwaer del 
DPS  plataforma y 
documentos enviados al 
correo, actas y convenio 

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
cálculo 

Sí, se encuentra en plataforma  
http://jovenesenaccion.dps.gov.co/JEA/APP/AUTENTI
CACION/Ingreso.aspx 

Coordinación de Bienestar Humano 
y Social 

Actas 

Actas de comité, actas 
del Comité del fondo 
alimentario con fechas 
entre 09/08/2011 al 
16/02/2012, actas 
reunión venteros entre 
las fechas 07/12/2011 al 
14/02/2012 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Archivo de la Coordinación de Bienestar Humano y 
Social P40-504 

Coordinación de Bienestar Humano 
y Social 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Archivo de la Coordinación de Bienestar Humano y 
Social P40-505 

Coordinación de Bienestar Humano 
y Social 

Historias Historias Clínicas Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Archivo de la Coordinación de Bienestar Humano y 
Social P40-506 

Coordinación de Bienestar Humano 
y Social 

Programas Programas de Salud Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Archivo de la Coordinación de Bienestar Humano y 
Social P40-507 

Coordinación de Bienestar Humano 
y Social 

Documentos de 
Apoyo 

Bases de datos 
estudiantes beneficiarios 
fondo alimentario, 
evaluación de 
desempeño, inventario 
de bienes muebles e 
inmuebles, inventario 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo 

Computador institucional, archivo de gestión de la 
Coordinación de Bienestar Humano y Social P40-504 

http://jovenesenaccion.dps.gov.co/JEA/APP/AUTENTICACION/Ingreso.aspx
http://jovenesenaccion.dps.gov.co/JEA/APP/AUTENTICACION/Ingreso.aspx
http://jovenesenaccion.dps.gov.co/JEA/APP/AUTENTICACION/Ingreso.aspx


documental, 
instrumentos de control, 
convenios, acuerdos 

Dirección de Servicios Generales y 
Mantenimiento 

Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la oficina y Drive 

Dirección de Servicios Generales y 
Mantenimiento 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la oficina y Drive 

Dirección de Servicios Generales y 
Mantenimiento 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la oficina y Drive 

Dirección de Servicios Generales y 
Mantenimiento 

Software Omnivista  
Sistema de telefonía de 
la planta telefónica  

Español Electrónico telnet  o DoS En la planta telefónica Politécnico Colombiano JIC 

Coordinación de Adquisiciones Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto 

Se puede revisar en la carpeta física o digital ubicada 
en el bloque p31 oficina 325  
Mercurio y computadores institucionales 

Coordinación de Adquisiciones 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto 

Se puede revisar en la carpeta física o digital ubicada 
en el bloque p31 oficina 325  
Mercurio y computadores institucionales 

Coordinación de Adquisiciones Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto 

Se puede revisar en la carpeta física o digital ubicada 
en el bloque p31 oficina 325  
Mercurio y computadores institucionales 

Coordinación de Adquisiciones 
Instrumentos de 
control 

Registros de Contratos Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto 

Se puede revisar en la carpeta física o digital ubicada 
en el bloque p31 oficina 325  
Mercurio y computadores institucionales 

Coordinación de Adquisiciones 
Instrumentos de 
control 

Registros de Convenios Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto 

Se puede revisar en la carpeta física o digital ubicada 
en el bloque p31 oficina 325  
Mercurio y computadores institucionales 

Coordinación de Adquisiciones Planes 
Plan de Compras 
Institucional 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto 

Se puede revisar en la carpeta física o digital ubicada 
en el bloque p31 oficina 325  
Mercurio y computadores institucionales 

Coordinación de Adquisiciones Secop 
Procesos contractuales y 
documentos inherentes a 
los procesos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- Hoja de 
texto 

Secop - En la oficina de la dependencia 

Coordinación de Adquisiciones Software ATLAS Software de contratación Español Electrónico PDF 
Se puede revisar el software en el computador de la 
profesional ubicada en la oficina del bloque p31 oficina 
325 



Coordinación de Adquisiciones 
Software Gestión 
Transparente de 
Contraloría 

Uso del Software de 
legalidad de la 
Contratación 

Español Electrónico 
PDF- Hoja de 
cálculo 

La información se encuentra en el computador del 
auxiliar de la Coordinación en el p31 oficina 325 

Coordinación de Bienes y Servicios Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Bienes y Servicios 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Bienes y Servicios Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Bienes y Servicios 
Instrumentos de 
control 

Títulos de Propiedad Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Bienes y Servicios Inventarios 
Movimiento de 
Inventarios 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Bienes y Servicios Procesos 
Procesos de 
Reclamación Seguros 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Bienes y Servicios 
Documentos de 
Apoyo 

Formatos (FLG72, 
FLG54, FLG45, FLG32, 
FLG31, FLG30, FLG23, 
FLG20, FLG18, FLG04), 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
Se encuentra en la página principal del Politécnico 
Colombiano Jaime Isaza Cadavid en Sistema Gestión 
de Calidad -Mejoramiso-Mapa de Procesos-Logística 

Coordinación de Informática 
Corporativa 

Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Informática 
Corporativa 

Actas Actas  Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Informática 
Corporativa 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Informática 
Corporativa 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Informática 
Corporativa 

Instrumentos de 
control 

Software y sistemas Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Informática 
Corporativa 

AM (CAAM/2008) 
Administrador de 
Mantenimiento 

Administra 
mantenimiento de 
activos fijos. Programado 
en ASP y Oracle 

Español 
Servidor 
Local Data 
Center 

Electrónico 
Servidor no publicado. Información de activos fijos de 
TI. Para consulta dirigirse a infocor@elpoli.edu.co 

Coordinación de Informática 
Corporativa 

Polidinámico 
Aplicación tipo Intranet 
web para consultas y 
actualización de datos 

Español 
Servidor en 
hosting 

Electrónico 
http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/polidina
mico.php 

http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/polidinamico.php
http://www2.politecnicojic.edu.co/polidinamico/polidinamico.php


para diferentes tipos de 
usuarios: empleados y 
docentes 

Polidinámico 
- UNE 

Coordinación de Informática 
Corporativa 

Sistema VMWare 
Administración 
Informática 
Institucional 

Administración de la 
Plataforma Virtual de 
Servidores y Respaldos 
de Información: 
(Licenciamiento, 
Administrador de 
Dominio, Administrador 
Red Institucional, Monitor 
Red Institucional) 

Español 
Servidor 
Local Data 
Center 

Electrónico 
Servidor no publicado. Administración de Plataforma 
de TI. Para consulta dirigirse a infocor@elpoli.edu.co 

Vicerrectoría de Extensión Actas Actas Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Actas 
Actas Comité de 
Contratación 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Actas 
Actas Comité de 
Extensión 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Actas 
Acta Comité Club 
Deportivo 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word- 
correo electrónico- 
sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 



Vicerrectoría de Extensión Contratos Contratos de Consultoría Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Contratos 
Contratos de Prestación 
de Servicios 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Contratos Contratos de Suministros Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Contratos 
Contratos 
Interadministrativos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Contratos 
Contratos de 
Compraventa 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Contratos Contrato de Comisión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Contratos Contrato de Asociación Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Contratos Contrato de Interventoría Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 



Vicerrectoría de Extensión Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión Programas 
Programas de Educación 
no Formal 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- Hoja 
de cálculo- word - 
correo electrónico 
- sistema mercurio 

Se puede solicitar por correo a 
vextension@elpoli.edu.co, archivo de gestión y 
consultar en Mercurio 
Algunos ya se encuentran en el Archivo Central 

Vicerrectoría de Extensión 
Documentos de 
apoyo 

FFN08, FPL13, FLG01, 
FFN54, FLG66, 
razoneros, 
comunicaciones, entre 
otros 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Dirección de Fomento Cultural Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- 
audiovisual- hoja 
de cálculo 

Fomento cultural, bloque 19, piso 3 

Dirección de Fomento Cultural 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- 
audiovisual- hoja 
de cálculo 

Fomento cultural, bloque 19, piso 4 

Dirección de Fomento Cultural Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- 
audiovisual- hoja 
de cálculo 

Fomento cultural, bloque 19, piso 5 

Dirección de Fomento Cultural 

Programas 

Programas Culturales Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- 
audiovisual- hoja 
de cálculo 

Fomento cultural, bloque 19, piso 6 

Dirección de Fomento Cultural 
Programas de Educación 
No Formal (Talleres) 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- 
audiovisual- hoja 
de cálculo 

Fomento cultural, bloque 19, piso 7 

Dirección de Fomento Cultural 
Documentos de 
apoyo 

Listados de 
concursantes, 
constancias de 
participantes, 
constancias de premios, 
plegables, cronogramas, 
resoluciones, 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF- 
audiovisual- hoja 
de cálculo 

Fomento cultural, bloque 19, piso 8 



programaciones, 
invitaciones, FGE27 
control presencia 
artística y cultural, FG12 
inscripción o asistencia a 
eventos 

Dirección de Cooperación Nacional 
e Internacional 

Actas Actas  Reunión Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo de gestión de la oficina, 
cooperacion@elpoli.edu.co 

Dirección de Cooperación Nacional 
e Internacional 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo de gestión de la oficina, 
cooperacion@elpoli.edu.co 

Dirección de Cooperación Nacional 
e Internacional 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo de gestión de la oficina, 
cooperacion@elpoli.edu.co 

Dirección de Cooperación Nacional 
e Internacional 

Programas Programas de Movilidad Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
En el archivo de gestión de la oficina, 
cooperacion@elpoli.edu.co 

Dirección de Programas y 
Proyectos Especiales 

Actas Actas  Comité Primario Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 

La información que se maneja en la Dirección de los 
convenios y/o contratos se puede encontrar en el 
SECOP, en el archivo que reposa en la Dirección o en 
el Archivo Central, en Mercurio se puede verificar las 
comunicaciones oficiales o en las carpetas físicas 

Dirección de Programas y 
Proyectos Especiales 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 

La información que se maneja en la Dirección de los 
convenios y/o contratos se puede encontrar en el 
SECOP, en el archivo que reposa en la Dirección o en 
el Archivo Central, en Mercurio se puede verificar las 
comunicaciones oficiales o en las carpetas físicas 

Dirección de Programas y 
Proyectos Especiales 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 

La información que se maneja en la Dirección de los 
convenios y/o contratos se puede encontrar en el 
SECOP, en el archivo que reposa en la Dirección o en 
el Archivo Central, en Mercurio se puede verificar las 
comunicaciones oficiales o en las carpetas físicas 

Dirección de Programas y 
Proyectos Especiales 

Proyectos Proyectos Institucionales Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 

La información que se maneja en la Dirección de los 
convenios y/o contratos se puede encontrar en el 
SECOP, en el archivo que reposa en la Dirección o en 
el Archivo Central, en Mercurio se puede verificar las 
comunicaciones oficiales o en las carpetas físicas 



Coordinación de Graduados 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Graduados Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Graduados 
Programas 

Programas Ronda de 
Empleo 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Graduados 
Programación de 
Eventos 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF Archivo de gestión de la dependencia 

Coordinación de Graduados 
Documentos de 
apoyo 

Información en archivos 
de bases de datos, base 
de datos de carnet 
graduados  

Español Electrónico 
PDF - Hoja de 
texto 

PC Institucional  

Coordinación de Fomento 
Empresarial 

Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español Electrónico 

PDF- HTML- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo- correos 
electrónicos- 
página web 

Página web 
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/buscador?s
earchword=emprendimiento&searchphrase=all) correo 
electrónico de fomentoe@elpoli.edu.co, en el PC con 
el usuario de LMJARAMILLO 

Coordinación de Fomento 
Empresarial 

Informes 
Informe de Gestión 
Anual 

Español Electrónico 

PDF- HTML- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo- correos 
electrónicos- 
página web 

Página web 
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/buscador?s
earchword=emprendimiento&searchphrase=all) correo 
electrónico de fomentoe@elpoli.edu.co, en el PC con 
el usuario de LMJARAMILLO 

Coordinación de Fomento 
Empresarial 

Instrumentos de 
control 

Registro de Certificados 
de Educación no Formal 

Español Electrónico 

PDF- HTML- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo- correos 
electrónicos- 
página web 

Página web 
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/buscador?s
earchword=emprendimiento&searchphrase=all) correo 
electrónico de fomentoe@elpoli.edu.co, en el PC con 
el usuario de LMJARAMILLO 

Coordinación de Fomento 
Empresarial 

Programas 
Programas de Educación 
no Formal 

Español Electrónico 

PDF- HTML- Hoja 
de texto- Hoja de 
cálculo- correos 
electrónicos- 
página web 

Página web 
https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/buscador?s
earchword=emprendimiento&searchphrase=all) correo 
electrónico de fomentoe@elpoli.edu.co, en el PC con 
el usuario de LMJARAMILLO 

Coordinación de Granjas Actas 

Actas de reuniones de 
Comité Primario de 
Granjas y reuniones del 
Sistema de Gestión 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
La información reposa en los archivos digitales y 
físicos de la Coordinación de Granjas 



Ambiental y del Sistema 
de Gestión de la Calidad 

Coordinación de Granjas 
Comunicaciones 
Oficiales 

Derechos de Petición Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
La información reposa en los archivos digitales y 
físicos de la Coordinación de Granjas 

Coordinación de Granjas 

Informes 

Informes a Entes de 
Control 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
La información reposa en los archivos digitales y 
físicos de la Coordinación de Granjas 

Coordinación de Granjas 
Informe de Gestión 
Anual 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
La información reposa en los archivos digitales y 
físicos de la Coordinación de Granjas 

Coordinación de Granjas 
Documentos de 
Apoyo 

Formatos y registros del 
Sistema de Gestión 
Ambiental, Plan de 
Mejoramiento (registro 
de los hallazgos y 
acciones de autocontrol 
como resultado de las 
auditorías de entes de 
control y sus respectivos 
planes de acción), 
proyectos de la 
Coordinación de Granjas 
para la ejecución de 
recursos de inversión, 
copias de convenios de 
cooperación con otras 
entidades y contratos 
para la operación de la 
unidad de gestión 

Español 
Físico y 
electrónico 

Papel- PDF 
La información reposa en los archivos digitales y 
físicos de la Coordinación de Granjas 

Revista Politécnica 
Software Ojs - 
Documentos de 
artículos 

Software openSource 
para la gestión de la 
revista - Galeradas de 
artículos en HTML, PDF, 
XML y word 

Español Electrónico 
PDF - HTML - 
Hoja de texto 

https://revistas.elpoli.edu.co/index.php/pol 

https://revistas.elpoli.edu.co/index.php/pol


 

Polidiomas 
Asuntos, software 
Polidiomas, correo 
electrónico 

Micrositio ubicado en la 
página web institucional, 
donde se realizan las 
inscripciones y se 
publica la información, 
correo electrónico 
polidiomas@elpoli.edu.c
o donde se dan 
respuestas a las 
diferentes solicitudes de 
los usuarios 

Español Electrónico Correo electrónico 

Micrositio Polidiomas ubicado en la página web 
institucional 
link:https://www.politecnicojic.edu.co/index.php/polidio
mas  


