ESTUDIO DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA OTORGAMIENTO
DE ENCARGO No. 19 de 2015

Los suscritos, John Fernando Escobar Martinez con c. c. 98.496.070, en calidad de Rector y
obrando como Representante Legal del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid y Carlos
Eduardo Ortega Zapata, con ¢. ¢. 71.729.085, en su calidad de Director de Gestién Humana, de
conformidad con los dispuesto en la Ley 909 de 2004, articulo 24, publican, el resultado del
estudio de verificacion para proveer una (1) vacantes temporal, por encargo por proceso interno de
de la sefiora Claudia Milena Chaverra Franco, con la evaluacién de periodo ordinario 2014, tal
como seguidamente se dispone.

Este estudio se realiza por primera vez, en el afio 2015 para respetar el derecho preferencial de
Encargo, que asiste a todos los empleados de Carrera Administrativa, en condiciones de
transparencia, imparcialidad, igualdad, mérito, eficacia, economia y publicidad.

EMPLEQO: Auxiliar Administrativo Cédigo | Nivel Grado 05 1 plazas
407 4
DEPENDENCIA: Presupuesto
SEDE Central Poblado

De conformidad con el articulo 24 de la Ley 909 de 2004, el estudio para proveer el Encargo se
realiza teniendo en cuenta los empleados que ostenten derechos de Carrera Administrativa, que se
encuentren desempefiando un empleo inmediatamente inferior al que se pretende proveer. De no
haber empleado que acredite las condiciones y los requisitos del empleo en dicho orden jerarquico,
el estudio se realiza en quienes ocupan empleos en el cargo inmediatamente inferior, y asi
sucesivamente.

REQUISITOS MINIMOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Formacién Académica Experiencia

Titulo de Bachiller. Seis (6) meses de experiencia relacionada con el
cargo.

COMPETENCIAS PARA EL CARGO

Competencias Comunes Conocimientos Esenciales Competencias Comportamentales
=  OQOrientacion a resultados = Fundamentos en Administracion ¢  Manejo de la informacién
*  Orientacién al usuario y al Publica e  Adaptacién al cambio
ciudadano = Control Interno y Sistema de . Disciplina
*  Transparencia Calidad _ e Relaciones interpersonales
=  Compromiso con la| = Conocimientos Basicos de e  Colaboracién
organizacion. informatica

No tener sancién disciplinaria en el dltimo afio.

Contar con evaluacién ordinaria y definitiva en el desempefio, con calificacién de sobresaliente.
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PERFIL REQUERIDO.

Para el desempefio en el empleo sobre el cual se realiza el estudio, el empleado a ocupar dicha
plaza debera tener experiencia relacionada en el area financiera, con conocimientos en:

- Gestion Documental

- Redaccién y comprension de Textos
- Sistema de Gestion de la Calidad

- Sistema Mercurio
- Herramientas ofimaticas (Word, Excel, power point)

- Sistema Atlas

- Presentacion de informes

En caso de existir varios servidores con derecho de carrera que cumplan los requisitos del Articulo
24 de la Ley 909 de 2004, se realizara prueba de aptitudes y habilidades seguln las competencias
Comportamentales que aplican para el cargo segun el decreto 2539 de 2005.

ESTUDIO DE EMPLEADOS CON DERECHO PREFERENCIAL DE ENCARGO, SIGUIENDO EL

ORDEN JERARQUICO DE EMPLEOS:

e Auxiliar Administrativo Grado 4

| Ednalyth Lépez Montoya

| Cédula:

43.155.067

Formacién: Tecndloga
en Produccién de
Television,
comunicacion Social-
Periodismo

Cumple

Experiencia: no tiene
experiencia
relacionada en el area
financiera

No Cumple

| Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempenio:
sobresaliente

Cumple

| Olga Cecilia Cardona Bernal

| Cédula:

32.425.040

Formacién: Bachiller |,
Técnica secretariado
| general

Cumple

Experiencia: no tiene
experiencia

No Cumple
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relacionada en el area
financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple

Eval. Desempefio;. | No Cumple
destacado

Elisabeth Giraldo Suarez | Cédula: 43.411.253 ]

Formacion: Bachiller Cumple

Experiencia: acredita | Cumple.
experiencia de 9
meses en
Coordinacién de
Adquisiciones

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple

Eval. Desemperfio: | Cumple
sobresaliente

| Maria Teresa Montoya Lopera | Cédula: 43.010.817

Formacién: Bachiller Cumple.

Experiencia: tiene | Cumple
experiencia de un afio
relacionada en
Direccién Financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple

Eval. Desempefio: | Cumple
calificacion
sobresaliente

| Ana Francisca Meza Quintero | Cédula: 22.449.818

Formacion: Bachiller Cumple

Experiencia: no tiene | No Cumple

experiencia

relacionada en el area
financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple

sobresaliente

| Andrés Gregorio Restrepo Jaramillo | Cédula: 71.783.157

Formacion: Tecnoélogo | Cumple
en Archivistica

Experiencia: no tiene | No Cumple. Actualmente ostenta el cargo de Técnico Administrativo
experiencia grado 02, vacante temporal superior al convocado

relacionada en el area
financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple

Eval. Desempefio: con | Cumple




calificacion
sobresaliente

| Elizabeth Fernandez Jiménez

| Cédula: 43.913.348

experiencia
relacionada en el area
financiera

Administrativo grado 05, vacante temporal

Formacién: Bachiller Cumple.

Experiencia: no tiene | No Cumple

experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple

Eval. Desempeiio: | No Cumple

destacada

| Alba Mery Vallejo Giraldo | Cédula: 21.430.920 ]
Formacion: Licenciada | Cumple.

en Ciencias de la

Educacion,

Administracion

Educativa,

Especialista en

Actividad  Fisica vy

Recreacion para la

tercera edad.

Experiencia: no tiene | No Cumple. Actualmente encargada en empleo de Auxiliar

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desemperio:
sobresaliente.

Cumple

| Hernan Wilmar Saldarriaga Lopez

| Cédula: 98.523.459

sobresaliente

Formacion: Tecnélogo | Cumple
en Costos y Auditoria

Experiencia: no | No Cumple
acredita experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple

| Nubia del Socorro Sanchez Zea | Cédula: 43.040.931 ]
Formacién: Bachiller Cumple. B
Experiencia: acredita | Cumple




experiencia  superior
a ocho meses de
auxiliar de facturacion

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:
sobresaliente

Cumple

| Bernarda Lucia Lopera

Lopera | Cédula: 42.679.334

Formacién:  Técnica
en Analisis y
programacion de
Computadores,
Técnica  Profesional
en Seguros

Cumple.

Experiencia: no
acredita  experiencia
en el area financiera

No Cumple

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:
destacado

No Cumple

| Luz Miriam Isaza Cifuentes

| Cédula: 21.653.274 |

sobresaliente

Formacion: Bachiller Cumple.

Experiencia: acredita | No Cumple. Actualmente encargada en empleo de Auxiliar
experiencia de 3 | Administrativo gado 05, vacante temporal, igual al convocado.

meses en el area

financiera -
Ant. Disciplinarios: NO | Cumple

Eval. Desempefio: | Cumple

| Marly Andrea Gémez Cano

| Cedula: 32.275.974 |

Formacion: Tecndloga
en Costos y Auditoria

Cumple.

en el area financiera

Experiencia: Cumple. Actualmente encargada en empleo de Auxiliar Administrativo
relacionada gado 05 vacante definitivo, igual al convocado

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple

Eval. Desempefio: | Cumple

sobresaliente

Olga Lucia Llano Yepes | Cédula: 21.448.524 |
Formacién: Bachiller Cumple. _

Experiencia; no | No Cumple. Actualmente encargada en empleo de Auxiliar Administrativo
acredita  experiencia | grado 05 vacante temporal, igual al convocado.

Ant. Disciplinarios; NO

Cumple

Eval. Desempefio:

Cumple




| sobresaliente

| Silvia Elena Gallego Zapata | Cédula: 42.874.943
Formacion: Bachiller Cumple -
Experiencia: acredita | Cumple
experiencia
relacionada en el area
de adquisiciones -
__Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple
sobresaliente
| Jady Albenia Rojas Salazar | Cédula: 43.439.651
Formacién: Bachiller, | Cumple.
Tecnologa en
Secretariado Bilingiie
Experiencia: tiene | Cumple. Actualmente encargada en empleo de Auxiliar Administrativo
experiencia grado 05, vacante temporal

relacionada en el area
financiera

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:
sobresaliente

Cumple

| Maria Sofia Restrepo O

sorio | Cédula: 43.525.106

Formacién: Tecnologa
en Secretariado
General y Tecnéloga
en Sistemas de
Informacion

Cumple

Experiencia: no
acredita experiencia
relacionada en el area
financiera

No Cumple. Actualmente encargada de Técnico Administrativo grado 01
vacante definitivo igual al convocado

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:
sobresaliente

Cumple




| Ana Luz Atehorttia Quintero

| Cédula: 21.945.663

Formacion:  Técnica | Cumple
en Secretariado
General Contable
Experiencia: no | No Cumple
acredita  experiencia
en el area financiera
Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desemperfio: | No Cumple
calificacion no
sobresaliente

| Sonia del Carmen Daza Martinez | Cédula: 32.672.372
Formacién: Bachiller Cumple
Experiencia: no tiene | No Cumple
experiencia
relacionada en el area
financiera
Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desemperio: | Cumple
calificacion

sobresaliente

Leonardo Gonzéalez Rodriguez

| Cédula: 3.354..030

sobresaliente.

Formacién: Bachiller Cumple.
Experiencia: no | No Cumple
acredita  experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple

| Luis Enrigue Henao Tobdn

| Cédula: 2.774.523

Formacién: Bachiller Cumple
Experiencia: no | No Cumple
acredita experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | No Cumple
100 destacado

| Maria Yaneth Cardona Torres

| Cédula: 42.781.465

Formacién: Bachiller

Cumple

Experiencia: no

No Cumple




acredita  experiencia
relacionada en el area

financiera
Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple

sobresaliente

| Sonia Maria Jiménez Gutiérrez | Cédula: 42.895.361

Formacion:  Bachiller | Cumple
Académica,

Secretariado General,
Tecnéloga de
Alimentos, Tecnologa
en Sistematizacion de

datos

Experiencia: tiene | Cumple. Actualmente encargada de Auxiliar Administrativo grado 05,
experiencia vacante temporal

relacionada en el area

| financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple

Eval. Desempeiio: | Cumple

sobresaliente
| Clara Isabel Mufioz Gallego | Cédula: 43.737.512
Formacion: Tecnéloga | Cumple

en Archivistica,

Técnica en

Archivistica

Experiencia: no | No Cumple

acredita experiencia
relacionada en el area

financiera _
Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desemperio: | Cumple

sobresaliente

| Adiela Cecilia Villa Rua | Cédula: 42.897.626
Formacién:  Técnico | Cumple
Auxiliar Contable
sistematizado,
Tecnéloga en
Organizaciéon de
Eventos
Experiencia: no | No Cumple

acredita experiencia
relacionada en el area
financiera




Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desemperfio: | No Cumple
destacada

| Maria Nubia Mejia Gutiérrez

| Cédula: 21.403.865

Formacién: Bachiller Cumple
Experiencia: no | No Cumple
acredita  experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple

sobresaliente

| Diana Maria Vasquez D

iez

| Cédula: 42.771.480

Formacién:  Técnico
en Secretariado
Bilingtie Ejecutivo

Cumple

Experiencia: no
acredita  experiencia
relacionada en el area
financiera

No Cumple

| Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:

No Cumple

destacado

| Olga Rocio Valencia Correa

| Cédula: 43.487.236

Formacién: Tecnéloga | Cumple

en Costos y Auditoria

Experiencia: tiene | Cumple
experiencia

relacionada en el drea

financiera B

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desemperfio: | No Cumple
destacado.

| Gloria Cecilia Roldan Palacio

| Cédula: 21.714.056

Formacioén: Bachiller

Cumple.

Experiencia: tiene
experiencia
relacionada en el area
financiera superior a
dos afios

Cumple.

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:
sobresaliente

Cumple
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| Maria Uifer Cifuentes Gallego

| Cédula: 43.439.151

Formacién: Bachiller Cumple.
Experiencia: no | No Cumple
acredita  experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple

sobresaliente

Luz Marleny Ordofiez Arango

| Cédula: 43.002.901

Formacién: Bachiller Cumple.
Experiencia: no | No Cumple
acredita  experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desemperio: | Cumple

sobresaliente

Maria Faustina Rivas Ibarguen

| Cédula: 26.328.942

Formacién: Bachiller Cumple.
Experiencia: no | No Cumple.
acredita experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempeifio: | Cumple

sobresaliente
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11

| Luz Dary Restrepo Vélez

| Cédula: 42.896.454

Formacion: Bachiller

Cumple

Experiencia: no tiene
experiencia
relacionada en el area
financiera

No cumple. Actualmente estd encargada como Auxiliar administrativo
grado 05 en Biblioteca, vacante temporal.

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:
sobresaliente

Cumple

| Adriana Maria Guarin Marin | Cédula: 39.439.077 ]
Formacion: Bachiller Cumple.
Experiencia: no | No Cumple
acredita  experiencia
relacionada en el area
financiera
Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio:
sobresaliente Cumple

| Lida Maria Antonia Toro Mejia

| Cédula: 39.187.745

Formacién:  Técnico | Cumple
en sistemas

Experiencia: no | No Cumple
acredita experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple

sobresaliente

| Maria Eugenia Molina Restrepo

| Cédula: 22.059.236

Formacion:  Técnica | Cumple
en Secretariado,
Tecndloga en
Administracién

Publica

Experiencia: no | No Cumple
acredita  experiencia
relacionada en el area
financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple
calificacion

sobresaliente
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| Dora Cecilia Giraldo Duque

| Cédula: 43.563.542

sobresaliente

Formacion: Contadora | Cumple
Publica

Experiencia: acredita | Cumple
experiencia

relacionada en el area

financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempeifio: | Cumple

periodo de prueba

| Carlos Augusto Lépez Gomez | Cédula: 98.631.904 ]
Formacion: Tecnologo | Cumple
en Administracion
Comercial
Experiencia: no | No Cumple
acredita  experiencia
en el area financiera
Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio. | Cumple
sobresaliente de

| Maria Ligia Zuluaga Granados

| Cédula: 43.036.981

Formacion:
Administradora
Publica, Municipal vy
Regional y Urbana

Cumple.

Experiencia: acredita
experiencia

Cumple. Actualmente encargada en empelo de Profesional Universitario
grado 02, vacante definitivo, cargo en nivel y grado superior al

100 sobresaliente

relacionada en el area | convocado
financiera

Ant. Disciplinarios: NO | Cumple
Eval. Desempefio: | Cumple
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| Clara Inés Monsalve Tangarife

| Cédula: 21.759.109

Formacién: Tecnologa
en Costos y Auditoria,
Contadora Publica,

Cumple.

experiencia
relacionada en el area
financiera

especialista en

Gerencia Integral,

especialista en

Revisoria Fiscal

Experiencia: tiene | Cumple. Actualmente encargada en empleo de Profesional Universitario

grado 02, empelo de superior nivel y grado al convocado

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:
100 sobresaliente

Cumple

| Astrid Eliana Gonzalez Gonzalez

| Cédula: 43.166.676 B

Formacién: Bachiller

Cumple

Experiencia: no
acredita  experiencia
relacionada en el area
financiera

No Cumple

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempeifio:
destacado

No Cumple

| Liliana Maria Escobar

| Cédula: 43.579.866

Formacién: Tecnéloga
en Administracion
Comercial,
Administradora
Financiera,
especialista en
Gerencia integral

Cumple

Experiencia: acredita
experiencia
relacionada en el area
financiera

Cumple

Ant. Disciplinarios: NO

Cumple

Eval. Desempefio:
sobresaliente

Cumple
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Segun el estudio anterior, los empleados que cumplen con el derecho preferencial a Encargo son:

Elisabeth Giraldo Suarez

Maria Teresa Montoya Lopera
Nubia del Socorro Sanchez Zea
Marly Andrea Gémez Cano
Jady Albenia Rojas Salazar
Sonia Maria Jiménez Gutiérrez
Gloria Cecilia Roldan Palacio
Dora Cecilia Giraldo Duque
Liliana Maria Escobar

Se citara a los funcionarios antes referido(s), a prueba de aptitudes y habilidades.

Este estudio se fijara por el transcurso de cinco (5) dias habiles, en la cartelera de la Direccién de
Gestion Humana y en el enlace Estudio de verificacion para otorgamiento de encargo, en el
acceso rapido de Carrera Administrativa de la pagina de inicio institucional. Quien se considere
afectado con el mismo, tiene la posibilidad de presentar solicitud de revisién ante el Rector con
copia a la Direccion de Gestion Humana, durante el término de publicidad antes referido, al cabo
del cual sin que se hubiere hecho alguna reclamacion, se entendera que el mismo ya es definitivo.

Fecha de fijacion: NOWLY mbid 205 S Fecha de desfijacién:
g 9m

Dado a cinco (05 ) dias del mes de noviembre de 2015.
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